UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 73 /QD-UBND Ninh Thugn, ngay 15 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyet tha tuc hanh chinh trong linh
vuc Ni vu thugc tham quyeén giai quyet ciia S& Noi vu, Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan dan cip xi trén dia ban tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

~ Can cit Lugt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sira doi,
bo sung mét so diéeu cua Lugt To chuc Chinh phu va Ludt To chuec chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu quy
dinh vé kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh;i dinh sé 48/2013/NP-CP ngay
14/5/2013 va Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 08/7/2017 cia Chinh phu siza
doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuwee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phai vé sira doi, bo
sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuiia Chinh phu
vé thyrc hién mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiem soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cuia Chinh phi vé thuce hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh sé 1736/0D-UBND ngay 31/12/2024 ciia Chi tich Uy
ban nhdn déan tinh vé viéc cong bo danh muc thu tuc hanh chinh dwoc chudn hda
trong linh vie€ Ngi vu thuge tham quyén gidi quyét ciia So Ngi vy, Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Néi vu tai To trinh so 167/TTr-SNV ngay
14/01/2025.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-01-2018-tt-vpcp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-400735.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ni bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Noi vu thugc tham quyén giai quyet cua S6 Noi vy,
Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng,
co quan c6 lién quan trén co s& Quy trinh ndi bo dugc phé duyét tai Didu 1 Quyét
dinh nay, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 36 Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu va Piéu 8 Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pht; hoan thanh quy trinh dién tir trong théi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va
thay thé Quyet dinh s6 1044/QD-UBND ngay 29/8/2024 cua Chi tich Uy ban nhén
dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vuc noi vu thude tham quyén giai quyét cua Sé Noi vy, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc cac Sé: Noi vy, Thong
tin va Truyén thong; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh ph6; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong,
thi tran; T6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- B6 Noi vu (b/c);

- CT, cac PCT.UBND tinh;
- Cuc KSTTHC (VPCP); 3 k-
- Cong thong tin dién tir tinh; . i s Sl
-TT.CNTTTT (S6 TTTT); GaE g
- VPUB: Lb; KTTH, VXNV, TCD;
- Luu: VT, PVHCC. CT

CHU TICH




AN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
INH THUAN Péjc 1ap - Tw do - Hanh phac

PHAN |

HU TYC HANH CHINH LINH VU'C NOI VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU,
__ Y BAN NHAN DAN CAP HUYEN VA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DIA BAN TiNH

T (Kém theo Quyét dinh so: 73 /OD-UBND ngay 15/01/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU: 90 THU TUC

TT Tén tha tuc hanh chinh Cin ctt phap ly

| |LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY: 15 THU TUC

Quyét dinh s6 780/QD-BNV

1 Thu tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi :
4 tuc cong nhan ban van dong thanh fap hol ngay 05/11/2024 cua Bo truong Bo Noi vu

2 Thu tuc thanh Iap hoi Nhu trén

Thu tuc béo céo t6 chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat

3 thuong cua hoi Nhu trén

4 Tﬂu tl.AlC tp_ong béao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét Nhu trén
diéu Ié hoi

5 Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi Nhu trén
Thu tuc hoi ty giai thé Nhu trén

Thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién Nhu trén




TT Tén tha tuc hanh chinh Can ct&r phap ly
8 Thu tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi ¢6 thoi han Nhu trén
9 Y S ar e Quyét dinh s6 817/QD-BNV
9 Thu tuc c hép thanh lap va cong nhan diéu |
1 tue ¢4p gidy phep 4P va cong nhan diett 1 quy ngdy 20/11/2024 ciia Bo truéng Bo Noi vu
Thu tuc cc‘)pg nhan quy du diéu kién hoat dong véw cébng nhan thanh
10 | vién Hoi dong quan ly quy; cdng nhan thay doi, bo sung thanh vién Nhu trén
Hoi dong quan ly quy
11 | Tha tuc cdng nhan diéu I (stra d6i, b6 sung) quy; doi tén quy Nhu trén
12 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cdng nhan diéu Ié quy Nhu trén
13 Ttni tuc cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat Nhu trén
dong
14 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, taich, ma rong pham vi hoat dong quy Nhu trén
15 | Tha tuc quy tu giai thé Nhu trén
Il |LINH VUC TO CHUC BIEN CHE: 12 THU TUC
1.1 | LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH: 05 THU TUC
T U Quyét dinh s6 1121/QD-BNV
1 Tht h h I :
u tyc tham dinh de an v tri vice fam ngay 24/12/2020 cia B6 truong B Noi vu
2 | Tha tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am Nhu trén
7 L e ) Quyét dinh s6 1068/QD-BNV
Thu tuc th nh thanh 1ap t6 chuc hanh chinh .
3 U tuc tham dinh thanh Iap to chuc hanh chi ngay 10/12/2020 cira Bo truong Bo Noi vu
4 | Tha tuc thim dinh t6 chic lai t6 chie hanh chinh Nhu trén




TT Tén tha tuc hanh chinh Can ct&r phap ly
5 | Tha tuc thim dinh giai thé té chtc hanh chinh Nhu trén
11.2 | LINH VUC SUNGHIEP CONG LAP: 04 THU TUC
9 T U Quyét dinh s6 14/QD-BNV
1 Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam . :
o Tam iR de di VI ngay 06/01/2021 ciia B truong Bo Noi vu
Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am Nhu trén
Tha tuc tham dinh sé luong ngudi 1am viéc Nhu trén
4 | Thi tyc tham dinh diéu chinh sé lwong ngudi 1am viéc Nhu trén
11.3 | LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP: 03 THU TUC
: 2 o : o Quyét dinh s6 1067/QD-BNV
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap d su nghiép cong | :
4 e tham 4p don v1 S nghiep cong 1dp ngay 10/12/2020 cira Bo truong Bé Noi vu
2 | Thu tuc tham dinh té chirc lai don vi su nghiép cong lap Nhu trén
3 | Thu tuc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap Nhu trén
11l | LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC: 06 THU TUC
, e , Quyét dinh sé 785/QD-BNV
1 Thu tuc thi tuyén céng chirc . .
tH ye g cha ngay 06/11/2024 cua Bo truéng Bo Noi vu
Thu tuc xét tuyén cong chuc Nhu trén
3 Thu tuc tiép nhan vao cdng chac khong giir chic vu 1anh dao, quan ly Nhu trén
7 o, Quyét dinh s6 168/QD-BNV
4 Thu tuc thi tuyén vién chuc . :
4 ye Y ngay 12/3/2024 cua B¢ truéng Bo NoOi vu
5 | Thu tuc xét tuyén vién chic Nhu trén




TT Tén tha tuc hanh chinh Can ct&r phap ly
6 Thu tuc tiép nhan vao vién chuc khdng giir chirc vu quan 1y Nhu trén
IV | LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN PIA PHUONG: 02 THU TUC
7 T T Quyét dinh sb 53/Qb-BNV
1 Tha tuc thanh lap thon méi, to6 dén pho mai . :
4 P o1, 1o tan pho mo ngay 15/01/2020 ctia B truong Bo Noi vu
, f - I Quyét dinh s6 1096/QD-BNV
2 Tha tuc phén loai & hanh chinh cap xa . :
U tue phan foar don vy P ngay 31/12/2023 ciia BS trung Bo Noi vu
V | LINH VUC CONG TAC THANH NIEN: 03 THU TUC
q A A .A Quyét dinh s6 631/QD-BNV
1 Thu tuc thanh lap t6 chirc thanh nién xung phon . :
s 4pfochu g phong ngay 28/7/2015 cua B truéng Bo Noi vu
2 | Tha tuc giai thé to chic thanh nién xung phong Nhu trén
3 Thu tuc xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong Nhu trén
VI | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 THU TUC
, § s . o Quyét dinh s6 1099/QD-BNV
1 Thu tuc tang thuong Bang khen cua B9, ban, nganh, tinh . .
1 tuc tang thuong Bang uaso gann, t ngay 31/12/2023 cita Bo truong Bo Noi vu
2 Thu tuc tdng co thi dua cua B, ban, nganh, tinh Nhu trén
Thu tuc tdng danh hi¢u Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh Nhu trén
4 | Tha tuc tang danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic Nhu trén
5 Thu tuc tang thudng Bang khen cua B9, ban, nganh, tinh theo chuyén Nhu trén

de




TT Tén tha tuc hanh chinh Can ct&r phap ly

6 Thu tuc tdng Co thi dua ctia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé Nhu trén

7 TElu tui: tang thuong Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh vé thanh tich Nhu trén
dot xuat

8 Thu tuc tang thudng Bﬁng khen cta B9, ban, nganh, tinh cho gia dinh Nhu trén

9 Tflu tuc ‘Fang thuong Bang khen cua B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich Nhu trén
do1 ngoat

VIl | LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TiIN NGUONG, TON GIAO): 40 THU TUC

L | Thitye dé nghi cong nhan t6 chic ton gido co dia ban hoat dong & mot Quyét dinh s6 491/QD-BNV
tinh ngay 10/7/2024 cua Bo truong Bo Noi vu
Thu tuc dang ky stra d6i hién chuong cua to chirc ton gido co dia ban .

2 hoat dong ¢ mét tinh Nhu trén
Thu tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chic ton A

3 . NP Ao a4 Nhu trén
giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh

4 | Thu tye dang ky thuyén chuyén chtc sic, chac viéc, nha tu hanh la Nhu trén
nguoi dang bi budc t6i hoac nguoi chua dugc xoa an tich
Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc ngoai cu .

> trd hop phap tai Viét Nam Nhu trén

g | Thu tyc dang ky thay d6i nguoi dai dién cua nhom sinh hoat t6n gido Nhur trén
tap trung cuia nguoi nude ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam

2 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén giao tap trung cua Nhur trén

ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh




TT Tén tha tuc hanh chinh Can ct&r phap ly

g | Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gio tap trung cia Nhu trén
ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
Thu tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung cua \

9 N N f e A Nhu trén
nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
Thu tuc d& nghi moi t6 chic, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Nam thuc A

10 . A A Nhu trén
hién hoat @ong tdn giao & mot tinh
Thu tuc dé nghi moi chiic sac, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai dén

11 | giang dao cho t6 chuc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton Nhu trén
gido & mot tinh

19 ThuA tuc’de. ngh; thay dOAI tenv Cua} toqchuc ton gido, to chirc ton gido truc Nhu trén
thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

13 Tha tucAde nghi thay doi tru so cua to chac ton giao, to chac ton gido Nhu trén
truc thudc

14 T_hu tuc thonAg bao thay doi tru so cua to chuc ton gido, to6 chuc ton Nhu trén
giao truc thuoc
Thu tuc dé nghi cap diang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chic ton .

15 ./ e s A o Ay g Nhu trén
giao truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh

16 'I:hu tuc dé ngh.l tu g!al thﬁe to chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot Nhu trén
tinh theo quy dinh caa hién chuong

17 | Thi tuc dé nghi giai thé to chuc ton gido tryc thue co dia ban hoat Nhu trén
dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to chic

18 Thu tuc thong bao veé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thuoc cé dia Nhur trén

ban hoat dong & madt tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t chirc




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Can ct&r phap ly

19

Thu tuc théng bao té chiic quyén gép dé thuc hién hoat dong tin
ngudng, hoat dong t6n gido d6i voi trudng hop quyén gop khdng thuoce
quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh s
95/2023/Nb-CP

Nhu trén

20

Tha tuc d& nghi cdp chung nhan dang ky hoat dong tén gido cho to
chire ¢ dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Nhu trén

21

Thu tuc thong bao ngudi dugc phong pham hodc suy cir Iam chic sic
doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua Luat tin
nguong, ton giao

Nhu trén

22

Thu tuc théng bao huy két qua phong pham hoac suy cir chirc sac doi
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DBiéu 33 cua Luat tin ngudng,
ton giao

Nhu trén

23

Thu tyc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ct, suy cur lam chuc viée
doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, tén giao

Nhu trén

24

Thu tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy ca lam chuc viée
cua to chuc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & mét tinh

Nhu trén

25

This tyc thdng béo vé nguoi duoc bo nhigm, bau ci, suy cir lam chuc viée
doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giado

Nhu trén

26

Thu tuc thdng béo vé nguoi dugc bod nhiém, bau cir, suy ca lam chic
viéc cua to chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ¢ mét tinh

Nhu trén




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Can ct&r phap ly

27

Thu tuc thdng béo két qua bd nhiém, bau ci, suy cir nhitng nguoi 1anh
dao t6 chirc cua to chirc dugc cdp chung nhan diang ky hoat dong ton
gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 bBiéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

Nhu trén

28

Thu tuc thdng bao két qua bo nhiém, bau ci, suy cir nhiing nguoi lanh
dao to chirc doi vai to chuc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao

Nhu trén

29

Thu tuc thdng bao két qua bo nhiém, bau ci, suy cir nhiing nguoi lanh
dao t6 chure doi vai to chac tén giao truc thudc cé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dicu 34 cua Luat tin nguong, ton
giao

Nhu trén

30

Thu tuc thdng béo thuyén chuyén chic sac, chic viéc, nha tu hanh

Nhu trén

31

Thu tuc thong bao céch chirc, bai nhiém chuc sic, chic vige doi voi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Bic¢u 33 va khoan 2 biéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton giao

Nhu trén

32

Thﬁ tuc théng béo cach chuc, bai nhiém chuc viéc cua té chire dugc
cap chang nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong &
mot tinh

Nhu trén

33

Thu tuc dang ky md 16p bdi dudng vé ton giao cho ngudi chuyén hoat
dong ton giao

Nhu trén

34

Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi véi to chire c6 dia
ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Nhu trén

35

Thu tuc thdng béo danh muc hoat dong tén gido bod sung ddi voi to
chuc co dia ban hoat dong tén giao & nhieu huyén thuoc mot tinh

Nhu trén




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Can ct&r phap ly

36

Thu tuc théng béo t6 chirc hoi nghi thudng nién cua té chuc tén giéo,
to chuc tén gido truc thudce co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc
mot tinh

Nhu trén

37

Thu tuc dé nghi to chire dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thuoc, to6 chuce dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thuéc mot tinh

Nhu trén

38

Thu tuc dé nghj to chic cudc 18 ngoai co s¢ ton gido, dia diem hop
phap da dang ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh hodc
& nhiéu tinh

Nhu trén

39

Tl’lﬁ tuc dé nghi giang dao ngoai dia an phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc ¢ nhieu huyén thuoc mot
tinh hoac & nhiéu tinh

Nhu trén

40

Thu tyc thong bao ve viéc tiép nhan tai tro ciia to chirc, ca nhan nudc
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng veé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton giao; sua chira, cai tao, nang cap, xay dung moi
co s& tn glao t6 chirc cac nghi 18 ton glao hoic cudc I8 ton gido; xuat
ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham t6n gido, do dung tén gido
cua té chuc tén gido, to chuc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong
& mot tinh

Nhu trén

VI

LINH VUC VAN THU-LUU TRU: 03 THU TUC

Thu tuc phuc vu viéc st dung tai liéu cua doc gia tai phong doc

Quyét dinh s6 909/QD-BNV
ngay 27/8/2021 cia Bo trudng B6 Noi vu

Thu tuc cap ban sao va ching thyc luu trix

Nhu trén

Thu tuc cap, cap lai Chuang chi hanh nghé luu trit

Nhu trén
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN: 35 THU TUC

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOIL, QUY: 14 THU TUC

Quyét dinh s6 780/QD-BNV

1 Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi . .
tH e cong thah batl van dong tanh fep Aot ngay 05/11/2024 cua Bo truong Bo Noi vu
2 Thu tuc thanh 1ap hoi Nhu trén
Thu tuc bao cdo t6 chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat A
3 . 1A Nhu trén
thuong ctuia hoi
4 TEu tlilC ‘Ehong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét Nhu trén
dieu 1€ hoi
5 Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi Nhu trén
Tha tuc hoi ty giai thé Nhu trén
7 Thu tuc cho phép hdi hoat dong trd 1ai sau khi bi dinh chi ¢6 thot han Nhu trén
, P, o Quyét dinh s6 817/QD-BNV
8 Thu tu hép thanh 1 han dicu 1 ,
U e cap glay phep thanh fep va cong mhan dicd % qiy ngay 20/11/2024 cita B6 truéng B Noi vu
Thu tyc cong nhan quy du diéu kién hoat d(f)ng va cong nhan thanh
9 vién Hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Nhu trén
Ho1 dong quan 1y quy
10 | Tha tuc cong nhan diéu 1¢ (sira ddi, bd sung) quy; ddi tén quy Nhu trén
11 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy Nhu trén
12 | Tha tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong Nhu trén
13 | Tha tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy Nhu trén
14 | Thi tuc quy tu giai thé Nhu trén
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LINH VUC TO CHUC BIEN CHE: 06 THU TUC

Quyét dinh s6 1068/QD-BNV

1 | Thu tuc thim dinh thanh 13p t6 chirc hanh chinh ‘ .
PG A ot Hanh fep 0 ctire [atil et ngay 10/12/2020 cua Bo truéng Bo Noi vu
2 | Thu tuc thim dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh Nhu trén
3 | Thu tuc thim dinh giai thé t6 chtc hanh chinh Nhu trén
4 Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap Nhu trén
5 Thu tuc thidm dinh t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap Nhu trén
6 | Thu tuc thim dinh giai thé don vi su nghiép cong lap Nhu trén
Il | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 07 THU TUC
1 Thu tyc ting Gidy khen cua Chu tich UBND huyén cho ¢4 nhén, tap Quyét dinh s6 1099/QD-BNV
thé theo cong trang ngay 31/12/2023 ctia B truong Bo Noi vu
The ang danh hiéu Tap thé lao dong tién tién
) u tuc tang da éu Tap the lao dong tién tie Nhu trén
3 | Thu tyuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s& Nhu trén
The ang danh hiéu Lao dong tién tién
4 u tuc tang da éu Lao dong tién ti¢ Nhu trén
Thu tuc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND cip huyén vé thanh tich A
5 : ~ . aX Nhu trén
thi dua theo chuyén dé
6 Tflu tl.lf tang Giay khen cuia Chu tich UBND cap huyén vé thanh tich Nhu trén
dot xuat
7 Thi tyc ting Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén cho gia dinh Nhur trén
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LINH VU'C TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 08 THU TUC

Thu tyc thong bao md 16p bdi dudng vé tén gido theo quy dinh tai

Quyét dinh sb 491/QD-BNV

1 2 . /‘\ A /4 ~ A 4 hY 2 A 2 A A
khoan 2 Dbiéu 41 Luat tin ngudng, ton giao ngay 10/7/2024 cta B trudng Bo NoOi vu
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi vai to chire o dia n
2 . NP T SRV N Nhu trén
ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thudéc mot huyén
Thu tuc théng bao danh muyc hoat dong tén gido bod sung ddi véi to o
3 PSR S - AP Nhu trén
chtrc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mdt huyén
Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién cua t6 chirc ton gido, n
4 2o A o . Nhu trén
t6 chirc ton gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong & mot huyén
Tha tuc dé nghi t6 chirc dai hdi cta to chire ton giao, t6 chirc ton gido tryc
5 thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia Nhu trén
ban hoat dong & mot huyén
Thi tuc dé nghi t6 chic cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap A
6 ~ 1x . A Nhu trén
da dang ky c6 quy mo t6 chirc & mét huyén
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton giao, dia n
7 2 APy gy N A g2 A . Nhu trén
diém hop phap da dang ky c6 quy mo to6 chirc & mét huyén
Thu tuc thong bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
8 dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thude Nhu trén

thanh phé tryc thudc trung wong cia co s& tin ngudng, to chirc ton gido,
to chirc ton gido truc thudc
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA: 15 THU TUC

LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 05 THU TUC

Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép xa cho ca nhan, tap

Quyét dinh s6 1099/QD-BNV

1 2 A . .
thé theo cong trang ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo Noi vu
Thu tuc tdng Giéy khen ctua Chu tich UBND cép xa vé thanh tich thi n
2 A aA Nhu trén
dua theo chuyén dé
3 Th}l tuc tang Giay khen cua Chu tich UBND cap xa vé thanh tich dot Nhu trén
xuat
Thu tuc ting Gidy khen ctia Cha tich UBND cap x4 cho gia dinh Nhu trén
Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién Nhu trén
Il | LINH VUC TON GIAO CHIiNH PHU (TiN NGUONG, TON GIAO): 10 THU TUC
, 1 A . Quyét dinh s6 491/QD-BNV
1 Thu tuc dang ky hoat dong t . ' .
tH e Gang Ky ot dong HR Nguons ngay 10/7/2024 cua Bo trudng Bo Noi vu
2 Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng Nhu trén
3 Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung Nhu trén
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chue ¢o dia o
4 \ N A g A Nhu trén
ban hoat dong ton gido & mot xa
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong t6n gido bd sung ddi véi to A
) NS Nhu trén
chtrc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa
6 Thu tuc dang ky thay do6i nguoi dai dién cua nhdm sinh hoat ton gido tap Nhu trén

trung
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Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tip trung trong dia

7 A Nhur trén
ban mot xa

8 T\hu tl;lC dc,: nghi thay do1 dia di€m sinh hoat ton giao tap trung dén dia Nhu trén
ban x& khac

9 Thu tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap Nhu trén
trung

10 Thu tuc thong bao t6 chuc quyén gop trong dia ban mot xa cua co so tin Nhu trén

ngudng, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN II

Q1 BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC NQI VU THUQC THAM QUYEN
ET CUA SO NOQI VU, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH THUAN

(Kém theo Quyér dinh sé: 73 /OP-UBND ngay 15 /01/2025 cia Cha tich UBND tinh Ninh Thudn)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY
1. Thi tuc cong nhan Ban van dgng thanh lap Hi: 30 ngay lam viéc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian thue hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng théng tin mot cira
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir caa tinh, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén hd so dén Lanh dao Phong Té chac bo may (trudng
hop néu thiéu thi huéng dan bb sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong To6 chac bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong To6 \
Budc 3 , . 20 ngay
may chirc may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 04 ngay
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 04 ngay
Buéc 6 | Van thu S& Noi v Xir 1 van ban va tra két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh 0.5 ngdy
chinh cong tinh
Buéc 7 gzgqﬁ;ﬁm Phyc vy hanh chinh | 1., | & qua cho td chuc Gio hanh chinh




2. Thia tuc thanh lap hgi: 60 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chac bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T .
Budc 3 , A 33 ngay
may chuc bo may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 05 ngay
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay
, § N Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Vin thu 56 Nol vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z Ly ‘ A ax .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin @T)‘(:ril 22?\/??3” 6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
Bugc g | Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 07 naa
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu gay
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thaoi gian thue hién

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xe'E, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu;’ ly van bezn va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh

Busc 14 | /1UNg @m Phuc vu hanh chinh ..« qua giai quyét TTHC cho td chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

3. Thii tuc béo céo to chire dai hdi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong caa hdi:

a) Thi tuc béo céo to chire dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thwong: 45 ngay 1am viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| Néi dung cong viéc

[Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 35 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dﬁ: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chic bo | Tham dinh hd so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Budc 3 ,  bA s 25 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 04 ngay
Buédc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 04 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian thwc hién
. 3 N Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh ¢én Bo phan tiép nhan .
Buge 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cua UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét caa UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . ST \ PRV .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin 5;1”)‘(:% t(')gf’vrl‘lh‘f‘” 6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 5
Budc 9 . .~ : 04 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh
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b) Thii tuc béo c4o to chire dai hdi thanh 1ap: 15 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | Néi dung cong viéc IThai gian thuc hién
Ho so thugc tham quyen giai quyet caa Sé' Noi vu: 10 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chtc bo | Thim dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To \
Budc 3 , A 04 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 02 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 02 ngay
, § Ny Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan :
Bugc 6 | Van thu S6 NoT vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ PRV .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Van | o e UP AN RO sorva chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal vu
Budc 8 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thaoi gian thwc hién
Buse 9 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n trfl, Xu I)_/ ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem XeE, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay

UBND tinh
, § L : Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh "
Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh chinh cong tinh 02 gio
Budc 14 zgﬁgq[irfﬁm Phuc vu hanh chinh | ., \ & qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

4. Thia tuc théng bao két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét diéu 18 hoi: 60 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThai gian thuc hién
Ho so thugc tham quyen giai quyet caa Sé Noi vu: 45 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chac bo may 01 ngay




Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong T6 chic bo

Tham dinh hé so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong T6

Buge 3 may chirc bo may 33 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 05 ngay
Budc 5 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay
, } N Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu S Noi vu va tra két qua cua UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thugc tham quyen giai quyet caa UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z s \ A ax .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin 5;1”)‘(:% t(')gf’vrl‘lh‘f‘” 6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Buéc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
Buse 9 Chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai | Xem X?t, tha[n trii, X I)_/ ho so, du thao van ban trinh Lanh 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budéc 10 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Budc 12 | Lénh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van b%n va chuyén ket qua ve Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | /U9 t8m Phuc vy hanh chinh | .\ < o 4 gisi quyét TTHC cho té chi, cé nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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5. Thi tuc chia, tach; sat nhap; hep nhat hai: 60 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so' thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu | cap nhét vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chac bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Budc 3 , A 33 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 05 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 05 ngay
, § N Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ A ax .
Buoc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T;a”il t(;zf’vrl‘lh"-‘” N6 sova chuyén deén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal i
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vian xa- | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vian ban trinh Lanh \
Budc 9 . . .~ : 07 ngay
Ngoal vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy




Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thaoi gian thue hién

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay

Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet7, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van betn va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cbng tinh

Busc 14 | /1UNg tam Phuc vu hanh chinh . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gio hanh chinh

cong tinh

6. Thi tuc hai tw giai thé: 45 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thue hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 35 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Té chicc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chic bo | Tham dinh hd so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Buoc 3 . 25 ngay

may

chuc bo may
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thue hién
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 04 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 04 ngay

, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu S6 N6l vu va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin aﬂm tc',i?vlha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xi-Ngoai vu | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh .
Buoc 9 N .~ : 04 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Buoc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van b%n va chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh

Buéc 14 | 11UN tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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7. Tha tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac vian phong dai dién: 30 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

[Thoi gian thye hién

Ho so' thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 23 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dﬁ: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Té chicc bo may 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong To chac bd Th’am (?mh, ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 13 ngay
may chuc bo may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 04 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 04 ngay
, § Ny Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan :
Bugc 6 | Van thu S6 NoT vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
, Bo phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén dén Lanh dao Phong .
BuGC 7| ¢iia UBND tinh (Van thu) Vin xa-Ngoai vu 0.5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thue hién
Budc 9 | Chuyén vién Phong Vian xa-NV | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, trinh Lanh dao Phong 02 ngay
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu 01 ngay
Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 14 | Trung thm Phuc vu HCC tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca nhan Gid hanh chinh

8. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han: 30 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Ni vu: 23 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day da thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dit liéu cua Hé théng théng tin mot cira
Bugc 1 | hanh chinh céng tinh (Nhan vién | dién tr cua tinh, xuit gidy bién nhan va hen tra két qua: 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong T6 chac bo may (trudng
hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chic bo may 01 ngay
Budc 3 Cr]uyén vién Phong T6 chic bo Thém CAIjnh, hd so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T 13 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 04 ngay
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 04 ngay
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu \)/(;tg lzfg[nqllajznczi/: Sg%e[;] tl;r:)hso trinh dén Bo phan tiép nhan 0,5 ngay
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Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc

Buge7 | B0 phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén dén Lanh dao Phong 0.5 ngay
cua UBND tinh (Van thu) Vian xa-Ngoai vu ’

Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay

. Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xir Iy h6 so, du thao van ban trinh Lanh 5

Buoc 9 N .~ : 02 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu 01 ngay

Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay

Buéc 14 | Trung tdm Phuc vy HC tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, c& nhan Gio hanh chinh

9. Thi tuc cap gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1é quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

IThoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}ﬁ: Iiéy cua Hé thong thong tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chicc bo may 01 ngay
. Chuyén vién Phong To chtc bo | Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To .
Budc 3 . A2 33 ngay
may chuc bo may
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 05 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay

, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu 56 N6l vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2k s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin aﬂm tc',i?vlha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh .
Budc 9 N .~ : 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van bz%n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh

Buéc 14 | 11UNG tam Phuc vu hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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_10. Tha tuc cong nhan quy dd diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Héi déng quan ly quy; cong nhan thay
doi, bo sung thanh vién Hgi dong quan ly quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chiic danh, vi tri |

Noi dung cdng viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong thong tin mot cua
Bug¢c 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 01 ngay
Busc 3 Cr]uyen vién Phong To6 chac bo Th’am (}‘mh,ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 33 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 05 ngay
Budc 5 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay
, § N Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan :
Bu6c 6 | Vin thw So Noi vy va tra két qua cia UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly . 2 ax s .
Buéc7 |cua UBND tinh (Van thw Vin \K,;ZT(;raN t(;z'iovnh"-‘” o so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goat vu
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 5
Bude 9 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 07 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet7, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu;’ ly van be}n va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh c6ng tinh

Budc 14 Igzgq[ir:ﬁm Phuc vu hanh chinh | .\ qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gio hanh chinh

11. Thi tuc céng nhan diéu 18 (sira d6i, bé sung) quy; doi tén quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfx Iiéy cua Hé thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chac bo may 01 ngay
. Chuyén vién Phong To chtc bo | Thim dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To .
Budc 3 , A 33 ngay
may chuc bo may
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 05 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay

, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu 56 N6l vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin aﬂm tc',i?vlha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh .
Budc 9 N .~ : 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van bz%n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh

Buéc 14 | 11UN tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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12. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1é quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | Néi dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so' thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong To6 chac bo Th,am (}‘mh, ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 33 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong To chac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 05 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay
, 3 N (A Xt 1y vin ban va chuyén hd so trinh ¢én B phan tiép nhan .
Bu6c 6 | Vin thw So Noi vy va tra két qua cua UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ PRV .
Buoc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin @ﬂfa 22?\21“@” N6 so va chuyén den Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal Vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh .
Budc 9 . .~ : 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién

Buodc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet; Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cbng tinh

Bugc 14 | 11ung tam Phuc vy hanh chinh [.p .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

13. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi: 60 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 45 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cua

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tr cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic by may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chac bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chic bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T X
Budc 3 . A 33 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 05 ngay
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 05 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu 56 Noi vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ PRV .
Buéc 7 |cia UBND tinh (Van thu Van Qﬂsrf\l tc')Z'?leha” 6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh X
Budc 9 . .~ : 07 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet: Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu;’ ly van ba:n va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh c6ng tinh
Busc 14 | 11UNg tam Phuc vu hanh chinh .. qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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14. Thi tuc hep nhat, sat nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so' thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bude 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong To6 chac bo Th,am (}‘mh, ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 33 ngay
may chuc bo may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Néi vu 05 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S¢ NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 05 ngay
. y A Xt 1y vin ban va chuyén hd so trinh dén B phan tiép nhan .
Buoc 6 | Vin thy 36 Nol vy va tra két qua cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . oy ‘ A ax .
Buéc7 |cua UBND tinh (Van thuw Vin \K/;T;a”il t(;zf’vrl‘lh"-‘” o so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal v
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Buéc 9 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n trfl, Xu I)_/ ho so, du thao van ban trinh Lanh 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem XeE, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay

UBND tinh
, § S 9 Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh :

Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh chinh cong tinh 0,5 ngay
Budc 14 zgﬁgq[irfﬁm Phuc vu hanh chinh | ., \ & qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

15. Thi tuc quy tw giai thé: 60 ngay lam viéc

Trinh tu | Chikc danh, vj tri | Néi dung cong viéc IThai gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 45 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong To chirc bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T6 chirc bo may 01 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong T6 chic bo

Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong T6

Budc 3 may chuic bo may 33 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong T chirc bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 05 ngay
Bugc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu So Noi vu 05 ngay
, § N Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Vin thu 56 NoT vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 15 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin aﬂm tc',i?vlha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Buéc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
, Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vian ban trinh Lanh .
Budc 9 N .~ : 07 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 02 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van b%n va chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | 11UN tam Phuc vu hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh




II. LINH VUC TO CHUC-BIEN CHE:
IL.1. Linh vuc Té chitc hanh chinh:
1. Thi tuc thim dinh Pé an vi tri viéc 1am: 28 ngay lam viéc
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Trinh tu |

Chiic danh, vi tri |

Noi dung cdng viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 21 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bu6c 2 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chiic bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong Tb chtc bo | Thim dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To X
Budc 3 . A2 11 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong To chiac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 04 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 04 ngay
, y N A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Vin thw So Noi vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ PRV .
Buéc7 |cua UBND tinh (Van thw Vin aﬂgr; QZ?lehan N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal i
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
Bu6c 9 | Chuyén vién Phong Vian xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 02 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng Vviéc Thot gian thuc hién
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Vian thu Van phong 01 ngay

UBND tinh

Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 14 | 11UNg @m Phuc vu hanh chinh .. < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh

2. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam: 16 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| Néi dung cong viéc

[Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 11 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dﬁ: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chiic bo may 01 ngay
Busc 3 Cr]uyen vién Phong To chuc bo Thf1m CAhnh, ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To6 05 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, § Ny Chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua :
Buéc 6 | Van thu S& NOI vu UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
, Bo phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong .
BuGC 71 -a UBND tinh (Van thu) Vin xa-Ngoai vy 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai vu 0,5 ngay
. e .| Xem xét, tham tra, xa 1y hd so, du thao van ban trinh Lanh X
Budéc 9 | Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal vu dao Phong Vin xa-Ngoai vu 02 ngay
Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Vian thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van bz%n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh
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3. Thii tuc tham dinh thanh Iap to6 chirc hanh chinh: 07 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 04 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chtc bo | Thim dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To X
Budc 3 , A 01 ngay
may chuc bo may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 01 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
: § N A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan ”
Bu6c 6 | Vin thu 56 Nol vy va tra két qua caa UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ PRV .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Van | o e ISP AN Do sorva chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal Vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vian ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 0,5 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet7, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh XU:’ ly van be}n va chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cbng tinh
Buéc 14 | /1UNg @m Phuc vu hanh chinh .. < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh

4. Thii tuc tham dinh t6 chic lai té chirc hanh chinh: 07 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ngi vu: 04 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}ﬁ: Iiéy cua Hé thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cdng tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budgc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chiic bo may 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chtc bo | Tham dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To .
Budc 3 . A 01 ngay
may churc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong To chiac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh ¢én Bo phan tiép nhan .
Buoc6 | Vin thu So Nol vy va tra két qua caa UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buge7 | BO Phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gid
cua UBND tinh Van xa-Ngoai vu g
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
. Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 0,5 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van bz%n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh
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5. Thii tuc tham dinh giai thé té chirc hanh chinh: 07 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 04 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chtc bo | Thim dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong To \
Budce 3 , A 01 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao So Noi vu 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
. y N (A Xt 1y vin ban va chuyén hd so trinh ¢én B phan tiép nhan .
Bu6c 6| Van thu S6 Not vy va tra két qua cua UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ Ak a .
Buoc7 |cia UBND tinh (Van thw Van @ﬂfa 22?\/”“‘?‘” N0 sova chuyén den Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goat vy
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Bu6c 9 | Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thai gian thuc hién
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh

, § 1 : Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh "
Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh chinh cong tinh 02 gio
Buéc 14 | 11UNg am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh

I1.2. Linh vuc sw nghiép cong lap:

1. Thi tuc tham dinh Dé an vi tri viéc 1am: 28 ngay lam viéc

Trinh tu | Chikc danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 21 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}ﬁ: Iiéy cua Hé thong thong tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chicc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chic bo | Tham dinh hd so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T ‘
Bude 3 may chuc bo may 11 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Bu6c 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 04 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 04 ngay

, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan .
Bu6c 6 | Van thu 56 N6l vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z Ly \ A ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin 5;1”)‘(:% t(')gf’vrl‘lh‘f‘” 6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 01 ngay
Buéc 9 Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 02 nad
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu gay

Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet: Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh

Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 0,5 ngay

Busc 14 | 11UN tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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2. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam: 16 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 11 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong To chac bd Th’am (?mh, ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 06 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 02 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 01 ngay
, y A Chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua :
Budc 6 | Van thu Sé Noi vu UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
, Bo phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén dén Lanh dao Phong .
BuGC 7| ¢iia UBND tinh (Van thu) Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
. e .| Xem xét, tham tra, xa 1y hd so, du thao van ban trinh Lnh X

Budc 9 | Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal vu dao Phong Vin xa-Ngoai vu 02 ngay

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh L&nh dao UBND tinh 0,5 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem XeE, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu;’ ly van be}n va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh

Budc 14 zgﬁgq[irfﬁm Phuc vu hanh chinh | ., ) qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

3. Thi tuc tham dinh s6 lweng ngwoi lam viéc: 20 ngay lam viéc

Trinh tu | Chiic danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 15 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé dfr Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chac bo may 01 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong T6 chic bo

Tham dinh hé so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong T6

Budc 3 may chuic bo may 09 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Bugc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 02 ngay
, § N Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan .
Bu6c 6 | Vin thu S6 NoT vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin aﬂm tc',i?vlha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
. Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vian ban trinh Lanh \
Budc 9 N -~ : 02 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van b%n va chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Buéc 14 | 11UN tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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4. Thii tuc tham dinh diéu chinh sé hrong ngwoi lam viéc: 20 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

| N@i dung cong viéc

[ Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 15 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé d}i: Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chtc bo may 01 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chac bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Budc 3 , A 09 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ 02 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu 02 ngay
, y N Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Vin thu 56 Nol vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . ey ‘ PRV .
Buoc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin @ﬂfa 22?\/”“‘?‘” N6 so va chuyén den Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vy
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
. Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 5
Budc 9 . .~ : 02 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu 0,5 ngay
Budc 13 | Van thu Vin phong UBND tinh ():(h‘fnlg Zgﬁgbém’ a chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vy hanh 0,5 ngay
Buéc 14 | 11UNg tam Phuc vy hanh chinh | .\ o qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh

I1.3. Linh vuc t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap:

1. Thii tuc tham dinh thanh lap dom vi sw nghiép cong lap: 08 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Ndi vu: 05 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cua

Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 02 gior
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chac bo may | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong T6 chic bo may 0,5 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong T6 chuc bo | Tham dinh ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To6 02 ngay

may

chuc bo may
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Budc 4 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay

, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh ¢én Bo phan tiép nhan .
Bugc 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cua UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z Ly \ A ax .
Buéc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin 5;1”)‘(:% t(')gf’vrl‘lh‘f‘” 6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem Xxet, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 0,5 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy

Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Vian thu Van phong 0,5 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van ba}n va chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic

chinh cong tinh

Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gio hanh chinh

cong tinh
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2. Thii tuc tham dinh t6 chic lai don vi sw nghiép cong lap: 08 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyén giai quyét caa Sé Ndi vu: 05 ngay 1am viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thdng tin mot cira

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | dién tr cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic by may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chac bo | Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Buéc 3 . A 02 ngay
may chuc bo may
Bu6c 4 | Lanh dao Phong To chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Sé Noi vu 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
, y A Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan .
Buoc 6 | Van thu S0 Noi vy va tra két qua cia UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin 'f,;‘ﬂ;ril 22'?\/”“@” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gior
phong UBND tinh) goal vu
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 0,5 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet7, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu:’ ly van betn va chuyén két qua veé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cbng tinh
Busc 14 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gio hanh chinh

cong tinh

3. Tha tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép céng lap: 08 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Ndi vu: 05 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | dién tr cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chirc bo may (truong
hop néu thicu thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong T chicc bo may 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong T6 chic bo | Tham dinh hd so, dy thao vin ban trinh Lanh dao Phong T \
Budc 3 . A 02 ngay
may chuc bo may
Budc 4 | Lanh dao Phong To chiac bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 01 ngay




41

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
, y A Xt 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan "
Bugc 6 | Van thu S Noi vu va tra két qua cia UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . Ly ‘ 2 ax s .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Van | (o e ISP MAn RO sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goal vi
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 9 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n tr?’ X I)_/ ho so, du thao van ban trinh Lanh 0,5 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoali vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xet: Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van be}n va chuyen ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 giv
chinh cong tinh
Buéc 14 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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I1. LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUTC:
1. Thi tuc thi tuyén céng chirc: 190 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Budc 2

Budc 3

Hoi dong
tuyén dung cong
chuc

Thong bao tuyén dung va tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén cong chic

Thoi han nhan Phiéu ding ky dy tuyén 1a 30 ngay ké
tor ngay thong bao cong khai theo quy dinh.

Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

Cham nhat 1a 15 ngay hoic cham nhat 1a 30 ngay doi
Vvéi trudong hop sb lugng nguoi dang ky du tuyén tir
500 nguoi tro 1én, ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyen Hoi dong tuyen dung hoan thanh
viéc kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du
tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi ding
ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan dy thi. Néu dap tng du diéu kién, tiéu
chuan thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.
Truong hop nguoi du tuyén khong dép tng diéu kién,
tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va
néu ro ly do.

T6 chirc thi tuyén cong chirc

Thi tuyén cong chitc dugc thyuc hién theo 02 vong thi
nhu sau:

1. Vong 1: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh

- Thoi gian t6 chirc thi vong 1: Cham nhat 1a 30 ngay
hodc chdm nhét 1a 45 ngay dbi vé6i truong hop sb
lugng nguoi dang ky du tuyen tir 500 nguoi tro Ién, ké
tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

- Noi dung thi vong 1 gom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét chung
vé hé thong Vchinh tri, t6 chtirc by may cia Pang, Nha
nudc, cac t6 chuc chinh tri - xa hdi; quan ly hanh
chinh nha nudc; cong chuc, cong vu. Thoi gian thi 60
phat;

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cau vé
ngoai ngt dy thi do1 vdi tirng vi tri viée lam. Thoi gian
thi 30 phdt.

Pbi véi vi tri viée lam khong yéu cau trinh d6 ngoai
ngtr thi khong phai t6 chirc thi Phan I1.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo s0 cau tré 10i
dung cho tung phan thi; néu tra loi ding tir 50% so
cau hoi tr¢ lIén cho ting phan thi thi nguoi du tuyén
dugc tham dy vong 2.

Két qua thi dugc thong bao té1 thi sinh ngay sau khi
két thﬁg thoi gjan lam bai. Khong thuc hién viéc phuc
khao do6i véi két qua thi vong 1.

2. Vong 2: Thi moén nghi€p vu chuyén nganh

- Thoi gian t’é chuc thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay
ké tr ngay két thac thi vong 1.

a) Truong hgp mén nghiép vu chuyén nganh lya chon
thi viét

Cham nhat 1 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

hoan thanh viéc cham thi va cong bd két qua thi trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, dong
tho1 thong bao viéc nhan don phuc khao. Truong hop
s6 luong thi sinh tham dy vong 2 tir 1000 thi sinh tré
lén thi Cha tich Hoi dong tuyén dung cé thé quyét
dinh kéo dai thoi gian chidm thi nhung khong qua 30
ngay. Thoi han nhian don phic khao 1a 05 ngay lam
viéc ké tir ngay cong bo két qua thi.

Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhéat 1a 10
ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao phai
hoan thanh viéc chiam phuc khao. Truong hop sO
lugng don phuc khao nhiéu thi Chu tich Hoi ddng
tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian hoan thanh
viéc chdm phiic khao nhung khéng qua 20 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phuc khao.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may vi tinh
thi két qua thi dugc thong bao t6i thi sinh ngay sau khi
két thuc bai thi. Khong thuc hién viéc phac khao doi
v6i két qua bai thi viét trén may vi tinh.

b) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon
két hop viét va phong van

Viéc t6 chuc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém
a khoan nay.

Ho1 dong tuyén dung quyét dinh vige t6 chuc thi
phong van ngay sau bai thi viét (khi chua co két qua
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

thi viét) hoic to chtrc thi phong van d6i véi thi sinh co
két qua dat bai thi viét sau khi c6 két qua thi viet (ké
ca phuc khao, néu c6). Khong thuc hién viéc phuc
khao d6i véi két qua thi phdng van.

Truong hop_thi Vlet bang hinh thire thi trén may vi
tinh, HOI dong tuyén dung quyet dinh t6 chuc thi
phong van ddi véi nguoi co két qua dat bai thi trén
may vi tinh cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thac t6 chure thi trén may vi tinh.

- Noi dung thi vong 2 cu thé nhu sau:

a) Hinh thue thi: Viét hodc két hop viét va phong van.
b) Béi véi bai thi viét:

Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu truong, dudng
161 cua Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc
tuyén dung; nang luc chuyén mon, nghi€p vu; k¥ nang
thuc thi cong vu cua nguot du tuyén theo y€u cau cua
vi tri viéc lam can tuyén.

Thoi gian thi 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).
Can cu vao dac thu cua co quan, t6 chuc, don vi, co
quan c6 thém quyén tuyén dung coéng chuc co thé to
chuec thi Vlet bang hinh thtrc thi trén may vi tinh, dong
thoi quyet dinh s6 uogng cau hoi phu hop, bao dam s6
luong t6i thleu 60 cau, t6i da 120 cdu (theo hinh thire
cau hoi trac nghiém); thoi gian thi twong tmg voi tong
sO cau hoi, bao dam tbi thiéu 1a 90 phat, t6i da 1a 180
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

phut.

Thang diém bai thi viét: 100 diém.

¢) Bdi véi bai thi phong van:

NoGi dung thi phong van tap trung danh gia vé ning
lyc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh hudng, hoc hoi,
phat t‘rlen, dién dat, thai do va cac ning luc khac theo
yéu cau cua vi tri viéc lam.

Thoi gian thi: Téi da 30 phit.

Thang diém bai thi phong van: 100 diém

d) Trudong hop lwa chon hinh thirc thi két hop viét va
phong van thi tong diém bai thi viét va bai thi phong
van duoc quy d6i vé thang diém 100 theo ty 18 diém
ctia bai thi viét 12 70%, cua bai thi phong van 1a 30%
(dugc 1am tron dén 02 chit s6 thap phan).

d) Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc
1am yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi
ddng tuyén dung phai t chirc xdy dung cac dé thi mon
nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong tmg voi yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyen

Truong hop co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chic c6 yéu cau dic thu cao hon vé ndi dung, thoi
gian thi mon nghiép vu chuyén nganh so véi quy dinh
tai khoan nay thi phai xac dinh cu thé trong Ké hoach
tuyén dung.
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 4

Budc 5

Phé duyét va thong bao két qua tuyén
dung cong chirc

Cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thanh
viéc chém thi vong 2 (ké ca phuc khao, néu co), Hoi
d6ng tuyén dung co trach nhiém tong hop két qua, bao
c4o ngudi ding dau co quan cd thim quyén tuyen
dung cong chirc. Nguoi dung dau co quan co tham
quyén tuyén dung coéng chtic phé duyét két qua cham
nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao
céo tong hop két qua.

Cham nhat 1a 02 ngay lam viéc ke tr ngay co quyet
dinh phé duyét két qua tring tuyén, Hoi dong tuyén
dung phai thong bdo cdng khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tu cua co quan co
tham quyén tuyen dung cong chirc va gui thong bao
cong nhan két qua trang tuyén téi ngudi tring tuyén.
Noi dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi trang
tuyén phai d&én co quan co tham quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.

Hoan thién ho so ciia ngudi tring
tuyén

1. Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring
tuyén duoc cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién t cua co quan co tham quyén
tuyén dung cong chuc, nguoi trang tuyén phai hoan
thién hd so tuyén dung ndp cho co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chic.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du
hd so tuyén dung theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian
lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic bi
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

phat hién str dung van bang, ching chi, ching nhan
khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi
dung dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong
chtic ra quyét dinh huy bo két qua trang tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén co hanh vi gian
1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sir
dung van bang, chimg chi, chung nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cta
co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép theo”.

Budc 6

Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhat Ia 05 ngay lam viéc ké tir ngay het thoi
han hoan thién h SO tuyen dung, ngudi ding dau co
quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chac ra quyet
dinh tuyén dung va thong bao tGi nguoi trung tuyén.
Co quan co tham quyén tuyén dung cong chuc co
trach nhiém yéu cau €O quan ¢6 tham quyen theo quy
dinh cua phap luat vé ly lich tu phap cap Phiéu ly lich
tu phap cua ngudi tring tuyén.

b) Cham nhat 14 30 ngay ké tir ngay co quyet dinh
tuyén dung, nguoi duoc tuyen dung phai dén nhan
viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
tho1 han khac hoac dugc co quan co tham quyén tuyén
dung cong chirc dong ¥ gia han.

¢) Trudng hop ngudi duoc tuyén dung khong dén
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

nhan viéc trong thoi han quy dinh hogc Phiéu 1y lich
tu phap xac dinh thugc mét trong cac truong hop
khong duogc dang ky du tuyen cong chirc thi nguoi
dung dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc hity bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi dugc tuyén dung phai dén nhén
viéc theo quy dinh néu trén, co quan co tham quyén
tuyén dung coéng chirc thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tr cua co
quan va gui thong bao toi nhitng ngudi du tuyén cé
két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thtr tu) so
véi két qua tuyén dung ctia nguoi trang tuyen ma két
qua tuyén dung bi huy bo hodc quyét dinh tuyén dung
bi hily bé theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra quyét
dinh tuyén dung cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han tai diém b budc nay.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén
dung thap hon lién ke bang nhau thi nguoi ding dau
co quan cb tham quyen tuyén dung coéng chirc quyét
dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.




2. Thii tuc xét tuyén cong chirc: 85 ngay lam viéc

50

Thoi gian thuc hién

Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké
tor ngay thong bao cong khai theo quy dinh.

Trinh tw Chm.: d{fmh’ Noi dung cdng viéc
Vi tri

Busc 1 Thong bao tuyen dung va tlep nhan

Phiéu dang ky du tuyen cong chuac
Hoi dong xét tuyén | q ‘
céng chuc To chuc xét tuyén (Pieu 7; khoan 2

Buoc 2 biéu 14 Nghi dinh s6 138/2020/Nb-

CP)

Xét tuyén cong chure dugc thuc hién theo 02 vong nhu
Sau:

1. Vong 17: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang
ky du tuyén

Cham nhat 1 15 ngay hodc cham nhét 1a 30 ngay doi
v6i truong hop sb lugng nguoi dang ky du tuyén tir
500 nguoi trd 1én, ké tur ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyen Ho6i dong tuyen dung hoan thanh
viéc kiém tra diéu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du
tuyén dé kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi ding
ky du tuyén, thong bao trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh da diéu
kién, tiéu chuan du xét. Néu dap tmg du diéu kién, tiéu
chuan thi nguodi du tuyén dugc tham dy vong 2.
Truong hop nguoi du tuyen khéng dap ung diéu kién,
tiéu chuan thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va
néu ro ly do.

2. Vong 2: Phong van

a) Thoi gian }6 chtrc thi vong 2: Cham nhat 1 15 ngay
ké tir ngay két thuc vong 1.
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Trinh tw

Chwc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 4

Budc 4

b) Noi dung thi vong 2: Kiém tra Ve kién thuec, ky
nang thyc thi cong vu cliia nguoi du tuyén theo yéu cau
cua vi tri vi¢c lam can tuyen

Thoi gian thi: Phong Yan 30 phut (thi sinh du thi co
khong qua 15 phuat chuan bi trude khi phong van);

Phé duyét va thong bao két qua tuyén
dung cong chuc

- Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan
thanh viéc cham thi vong 2, Hoi doéng tuyén dung c6
trach nhiém tong hop két qua, bao c4o nguoi dimg dau
O quan co tham quyén tuyen dung cong chue. Nguoi
dtung dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc phé duyét két qua cham nhét 13 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan dugc bao céo tong hop két qua.

- Cham nhat 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy co quyét
dinh phé duyét két qua trang tuyén, Hoi dong tuyén
dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tur cua co quan co
thAm quyén tuyen dung cong chirc va gui théng bao
cong nhan két qua trang tuyén téi ngudi tring tuyén.
Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi trang
tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.

Hoan thién ho so tuyén dung

Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngdy danh sach tring
tuyen dugc cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tor cua co quan co thAm quyén
tuyén dung cong chirc, ngudi tring tuyén phai hoan
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Trinh tw

Chwc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Buoc 5

thién ho S0 tuyén dung ndp cho co quan cé tham
quyén tuyén dung cong chic.

Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

a) Cham nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi
han hoan thién hd so tuyen dung theo quy dinh, nguoi
dung dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong
chtic ra quyét dinh tuyén dung va thong béo téi nguoi
trang tuyén. Co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chue ¢ trach nhiém yéu cau O quan co tham quyén
theo quy dinh cua phap luat vé 1y lich tu phap cip
Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi trang tuyén.

b) Cham nhat 1a 30 ngay ké tr ngay co quyet dinh
tuyén dung, nguoi duoc tuyen dung phai dén nhan
viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khac hodc duoc co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc dong ¥ gia han.

¢) Truong hop ngudi duge tuyén dung khong dén
nhan viéc trong thoi han quy dinh hoac Phiéu 1y lich
tu phap xac dinh thugc mot trong cac truong hop
khong dugc dang ky du tuyen cong chuc thi nguoi
dung dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtrc hity bo quyét dinh tuyén dung.

d) Hét thoi han nguoi duoc tuyen dung phai den nhéan
viéc theo quy dinh, co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chic thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan va giri
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Trinh tw

Chwc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

thong bao t61 nhiing nguoi du tuyén co két qua tuyén
dung thap hon lién ké (theo thtr ty) so voi két qua
tuyen dung cta nguoi trung tuyen ma két qua tuyen
dung bi huy bo hodc quyét dinh tuyén dung bi huy bo
theo quy dinh dé hoan thién hd so, ra quyet dinh tuyén
dung cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay hét thoi han tai
diém b budc nay.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén
dung thap hon lién ke bang nhau thi nguoi ding dau
co quan c6 thim quyen tuyén dung coéng chtc quyét
dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh.

3. Thii tuc tiép nhan vao cong chirc khéng giir chirc vu linh dao, quan ly: Khang quy dinh

Trinh tu | Chikc danh, vi tri | N@i dung cong viéc IThoi gian thuc hién
Ho so thugc tham quyen giai quyet caa Sé Noi vu, UBND tinh
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh quepNnh_ain ho, 50 qay 9‘1 thi guet _(scan) , 4P nh?t 0
. ; n , A e .~ | S0 dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir
Buoc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | . " O SRR A . LA N
tinh) cua tinh, xuat giay bién nhar] va hen tfa k?t qua;
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Quan ly nhan su
h A h,\ A h A -a h\ ” I, hA Khéng
Buéc2 | Lanh dao Phong Quan Iy nhan sy ;:u uyén ho so dén chuyén viéen Phong Quan ly nhan quy dinh
, A o . e A Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao
Buac 3 | Chuyén vién Phong Quan ly nhan su Phong Quan Iy nhan sy
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan ly nhéan su Xem Xét du thao va trinh Lanh dao Sé
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
Buoc5 | Lanh dao So Noi vu \)/(lfm xét, ky duyét ho so va chuyén Van thu S& Noi
, y A Xir 1y van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan
Bu6c 6 | Van thu S6 NoT vu tiép nhan va tra két qua caa UBND tinh
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua| .z SN F—— .
Budéc7 | Van phong UBND tinh (Van thu Vin 5;”;3?\'“065 Cg‘f‘” 6 so'va chuyén Lanh dao Phong
phong UBND tinh) goal vt
Buéc8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu \(zzluyen ho so dén chuyén vién Phong Van xa-Ngoai
Buéc9 | Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu Xem xet,vthar~n tra, Xt ly ho so, du thao van ban trinh
Phong Van xa-Ngoal vu
. ~ . . : Xem xét dy thao va trinh Lanh dao Van phong
Budéc 10 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoal vu UBND tinh
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky dquy(;t van ban chuyén Van thu Van
phong UBND tinh
Budc 13 | Van thu Vin phong UBND tinh Xt 1y vin ban va chuyén dén Van thu S Noi vu
Buoc 14 | Van thu S& Nai vu Illlep nhan van ban va chuyén dén Lanh dao So Noi
Buéc 15 | Lanh dao S¢ Néi vu Chuyén dén Lanh dao Phong Quan Iy nhan sy
Buéc 16 | Lanh dao Phong Quan Iy nhan su Xu’qu ,vanAban va chuyén den chuyén vién Phong
Quan ly nhan sy
Du thao Quyét dinh Thanh lap Hoi dong sat hach,
Buagc 17 | Chuyén vién Phong Quan ly nhan su théng bao tai liéu sat hach (néu thudc doi tuong sat

hach) trinh Lanh dao phong Quan ly nhan su
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 18 | Lanh dao Phong Quan ly nhan su Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu

Buoc 19 | Lanh dao S& Noi vu \>,<1fm xet, Ky duyét van ban va chuyén van thu So Noi

Budc 20 | Van thu S& Noi vu Xu 1y van ban

Budc 21 | S& Noi vu T chie sat hach (néu thudc ddi twong sat hach)
Du thao Quyét dinh tiép nhan vao lam céng chuc

Budgc 22 | Chuyén vién Phong Quan ly nhéan su (trong truong hop sat hach dau) trinh Lanh dao
Phong Quan ly nhan sy

Budc 23 | Lanh dao Phong Quan ly nhan su Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu
Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh

. ~ o N[AG phé chuan quyét dinh tiép nhan vao lam cdng chuc

Butc 24 | Lanh dao S6 Noi vy (trong trueong hop sat hach dau) va chuyén dén Van

thu S& Noi vu
. < NG Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Vian thu

Budc 25 | Van thu So NoOi vu Vin phong UBND tinh

Buéc 26 | Van thu Van phong UBND tinh X 1}{ van ban va chuyén Lanh dao Phong Van xa-
Ngoal vu

Buéc 27 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu Chuy_en van ban dén chuyén vién Phong Van xa-
Ngoal vu

Buéc 28 | Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai vu Xem xét, xr Iy van ban va trinh Lanh dao Phong Van

xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
. ~ . U : Xem xét duy thao va trinh Lanh dao Van phong
Budc 29 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu UBND tinh
Buéc 30 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Buoc 31 | Lanh dao UBND tinh Xem xet, ky dlfyc,:t van ban va chuyén Van thu Vian
phong UBND tinh
Xir 1y van ban va giri BO Noi vu thong nhat y kién
Buéc 32 | Van thu Van phong UBND tinh truac Khi quyét dinh tiep nhan khong qua thi tuyén doi

VGi cac truong hop dic biét trong tuyén dung cong
chtic

4. Thi tuc thi tuyén vién chirc: 210 ngay lam viéc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Buéc1 | Don vi sy nghiép cong lap ;I;Jr;/%r:]g béo tuyén dung va tiép nhan phicu dang ky du 30 ngay
Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén
tai dja diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic
Budc 2 | Canhan gui theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin 30 ngay
dién tu hoe_'lg C()ng‘ Théng tin dién tor cua co quan,
don vi ¢6 tham quyen tuyén dung.
Budc 3 | Bon vi su nghiép cong lap Thanh 1ap Hoi dng tuyén dung 05 ngay
Budc 4 | Hoi dong tuyén dung Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu 05 ngay




S

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Bu6c 5 | Ban Kiém tra Phiéu Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 05 ngay
Buéc 6 T chwc thi tuyén vién chac 45 ngay

. Hoi dong tuyen dyng Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién 15 ngay
Budc 7 .

chtrc

Budc 8 | Ca nhan tring tuyén Hoan thién hd so tuyén dung 30 ngay

: . e Ra Quyét dinh tuyén dung va gui Quyét dinh dén ca :
Budc 9 | Bon vi sy nghi¢p cong lap nhan tring tuyén theo dia chi dang ky 15 ngay
Budgc 10 | Ca nhan tring tuyén Ky két hop d¢ong l1am viéc va nhan viéc 30 ngay

5. Thii tuc xét tuyén vién chirc: 180 ngay lam viéc

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian thwc hién

Buéc1 | Don vi sy nghiép cong lap Thong;bao tuyén dung va tiép nhan phiéu dang ky 30 ngay
du tuyén
Nguoi ding ky du tuyén nop Phiéu ding ky du
tuyeén tai dia diém tiep nhan Phiéu dang ky du tuyén
Budc 2 | Canhan hodc gui theo dudong buu chinh hodc qua trang 25 ngay
thong tin dién tu hogc Cong Thong tin dién tr cua
co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung
Budc 3 | Bon vi su nghiép cong lap Thanh 1ap Hoi déng tuyén dung 05 ngay
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thaoi gian thwc hién
Budc 4 | Hoi dong tuyén dung Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu 05 ngay
Bu6c 5 | Ban Kiém tra Phiéu Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén 05 ngay
Budc 6 T chirc xét tuyén 20 ngay

Hoi dong tuyén dung A A . iz . -
Buée 7 Copg nhan va thong bao két qua tuyén dung vién 15 ngay
chtrc
Budc 8 | Ca nhan tring tuyén Hoan thién hd so tuyén dung 30 ngay
, . o Ra Quyét dinh tuyén dung va gai Quyét dinh dén céa .
Budc 9 | Bon vi sy nghi¢p cong lap nhan tring tuyén theo dia chi dang ky 15 ngay
Bugc 10 | Ca nhan tring tuyén Ky két hop ddng l1am viéc va nhan viéc 30 ngay

6. Thi tuc tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Lanh dao co quan co tham quyén tuyén
dung

Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

Budc 2

Buoc 3

Hoi dong kiém tra, sat hach

Kiém tra vé cac diéu kién, tiu chuan, van bang,
chuang chi cua nguoi duge dé nghi tiep nhan theo
yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

T6 chuc séat hach

Khéng quy dinh
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Thoi gian thuc hién

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc
Busc 4 Eanh dao co quan co tham quyén tuyen Ra Quyét dinh
ung
Bugc 5 | C4 nhan tring tuyen Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc

IV. LINH VUC CHINH QUYEN DIA PHUONG:
1. Tha tuc thanh lap thon méi, to dan pho méi:

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

| Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Noi vu:

Buodc 1

Uy ban nhan dan cap tinh

UBND cap tinh quyét dinh chua truong thanh 1ap thén
méi, t6 dan phd méi; chi dao UBND cép huyén giao
UBND cap x4 xay dung Dé an thanh Iap thén méi, t6
dan phé méi

Budc 2

Buoc 3

Uy ban nhan dan cap xa

UBND cap x4 t6 chuc lay y kién cua toan thé cir tri
hoac ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh
lap thon méi, to dan phé méi vé Bé an thanh Iap thon
méi, t6 dan phd méi; tong hop cac y kién va lap thanh
bién ban lay y kién vé Bé an

Pé an thanh lap thén moi, t6 dan phd méi néu dugc
trén 50% s cur tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh
trong khu vuc thanh I1ap thén méi, té dan phé méi tan
thanh thi UBND cap x& hoan chinh ho so (kém theo
bién ban lay y kién) trinh HDND cip x4 théng qua tai
ky hop gan nhat. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké
tir ngay cd Nghi quyét cia HDND cap x&, UBND cap
x& hoan chinh ho so trinh UBND cap huyén

Thoi han tham dinh
caa So Noi vu khong
qua 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc
To trinh va ho so day
da hop phap cua
UBND cap huyén
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong Vviéc | Thoi gian thuc hién
Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tr ngay nhéan du
7 , ho so hop 1€ do Uy ban nhan dan cap xa chuyen dén,
Budc 4 | Uy ban nhan dan cap huyén UBND cap huyén c6 To trinh (kem ho so thanh 1ap

thén mai, to dan phd méi cua Uy ban nhan dan cap
xd) gui S& NOi vu dé tham dinh trinh UBND cap tinh

Nhan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong théng
tin mot cira dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen

Bugc 5 g?gnh tfr?r:;]h cong tinh (Nhan vién Buu | . & qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong T6 chirc
' bé may (truong hop néu thidu thi huéng dan bo sung
cho day du)
Bugc 6 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Té chic bo may
Tham dinh hd so, dé an, thuc hién quy trinh ldy y kién
7 cac co quan co lién quan; tong hop cac y kien gop y dé
Budc 7 | Chuyén vién Phong T6 chirc bo may | nghi bo sung thém ho so theo ¥ kien gop y (néu cd) va
trinh Lanh dao Phong To6 chirc b may du thao van
ban
Bugc 8 | Lanh dao Phong Té chic bo may Xem xét du thao va trinh Lanh dao S Noi vu
Buoc9 | Lanh dao Sé Nai vu Xemxxet,;ky dvuye_:t ho 50, van ban trinh UBND tinh va
chuyén dén Van thu Sé Noi vu
Buoc 10 | Van thu S& Néi vu Xt 1y van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiep

nhan va tra két qua caa UBND tinh
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Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong Vviéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh

Bo phan tiép nhan va tra két qua caa | . U ‘ PO .
Buoc 11 | UBND tinh (Vin thw Van phong 5;”;3?\' t(';ﬁ’ CE"-‘” NG so va chuyén Lanh dao Phong
UBND tinh) goalvi
Buéc 12 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu \(lll?uyen ho so dén chuyén vién Phong Van xa-Ngoai
. N . . Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh
Buac 13 | Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai vu Lanh dao Phong
Buéc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu il(r?? Xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xet, ky dEJYCt van ban va chuyén Van thu Van
phong UBND tinh
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xt Iy van ban va chuyen ket qua vé Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng tinh
Budc 18 tTirr]‘If]”g tam Phyc v hanh chinh ¢ong | 1. 1 & 4 giai quyét TTHC cho té chirc, c& nhan
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2. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa: 28 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyén giai quyét caa Sé Noi vu: 18 ngay 1am viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira

Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhéan vién | dién tir cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong To chic bo may (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong T6 chiic bo may | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong To chiic bo may 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong T6 chuc bo Th,am th,ho s0, du thao van ban trinh Lanh dao Phong To 11,5 ngay
may chuc bo may
Bugc 4 | Lanh dao Phong T6 chic bo may | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S¢ Noi vu 03 ngay
Budc 5 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 03 ngay
, § N Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén B¢ phan tiép nhan ‘
Buoc 6 | Vin thy 36 Nol vy va tra két qua cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Van | i (e 6P Man 1o sorva chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio»
phong UBND tinh) goal v
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
. Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xu Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 06 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | XU Iy van ban va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vy 02 gior
hanh chinh cong tinh

Budc 14 zgﬁgq[irfﬁm Phuc vu hanh chinh | ., \ & qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

V.LINH VUC CONG TAC THANH NIEN:
1. Thi tuc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong: 10 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 06 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhét vao co so dit liéu caa Hé thdng théng tin mot cira
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén hd so dén Lanh dao Phong Quan Iy nhan su (trudng
hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy nhan sy | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Quan 1y nhan sy 01 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong Quan ly nhan

Tham dinh hd so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong

Buoc 3 su Quan ly nhan su 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly nhan sy | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
, y A Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan :
Bu6c 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cua UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buc7 |cia UBND tinh (Van thu Van | (i (e 116D Man 1O sorva chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio>
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 0,5 ngay
Buse 9 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trc'il, Xu Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh | <0 1Y van ban va chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vy 02 gio
hanh chinh cong tinh
Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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2. Thi tuc giai thé té chirc thanh nién xung phong: 08 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 04 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong Quan ly nhan sy (truong
hop néu thi¢u thi huong dan bo sung cho day du)
Bugc 2 | Lanh dao Phong Quan Iy nhan sy | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Quan 1y nhan su 0,5 ngay
Busce 3 Chuyén vién Phong Quan ly nhan The}m c,hnhAho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong 01 ngay
su Quan ly nhén su
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly nhan sy | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
Budc 5 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
, 3 A Xt 1y van ban va chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan |
Bu6c6 | Van thr S6 Noi vu va tra két qua cia UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Buge 7 | BO phan tiép nhan va tra két qua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 ic
ciia UBND tinh (Vin thu) Vin xi-Ngoai vu g
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh

Budc 9 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh L&nh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh

, § C : Xu 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu "
Budc 13 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 14 | /1UNg am Phuc vu hanh chinh . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

cong tinh

3. Thi tuc xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong: 15 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong Quan ly nhan sy (truong
hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly nhan sy | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Quan ly nhan su 01 ngay
Busc 3 Chuyén vién Phong Quan ly nhan Tha}m thAhO so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong 05 ngay
su Quan ly nhan su
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan ly nhéan sy | Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thai gian thwc hién
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Nbi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 01 ngay
, § Ny Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén B¢ phan tiép nhan :
Buge 6 | Van thu So Not vy va tra két qua caa UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ 2 ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin \f;l”)‘(;raN tc';ﬁ’ \;‘S‘f‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xi-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
. Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, Xt Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 5
Buéc 9 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 02 ngay
Buoc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Buoc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
, y o 7 Xt 1y vin ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu .
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 14 | 11UNG am Phuc vy hanh chinh |\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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VI. LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG:
1. Thia tuc ting thwéng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh: 17 ngay lam viéc

Trinh tu | Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Ticp nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong Thi dua-Khen thusng
(truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
Busce 2 Lan}l dao Phong Thi dua-Khen Chl{yen ho so deén chuyén vién Phong Thi dua-Khen 01 ngay
thuong thudng.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh ho so, du thdo van béan trinh Lanh dao Phong Thi ‘
Budc 3 \ \ 04 ngay
thuong dua-Khen thuéng
Buoc 4 {;lfrn;lngd‘f‘o Phong  Thi dua-Khen | .o w4t dur thao va trinh Lanh dao S& Noi vy 02 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 02 ngay
, § N Xt Iy van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bugc 6 | Van thu S Noi vu va tra két qua cia UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . iy ‘ RPN .
Buoc7 |cia UBND tinh (Van thu Vin @ﬂ‘;ga‘l\l t(';‘i’\?ha” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vu
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
BudC 9 | Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay
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tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thai gian thwc hién
vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh XL}’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh

Buéc 14 | UG t8m Phuc vy hanh chinh cong |, | < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

2. Thii tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh: 17 ngay lam viéc (Khdng bao gom theéi gian xin y kién Hgi dong thi
dua-Khen thuwong tinh)

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

| Thai gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong théng tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong Thi dua-Khen thuong
(truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Lanh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen \
Budc 2 ! \ 01 ngay
thuong thuong.
. Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Phong Thi .
Budc 3 \ \ 04 ngay
thudng dua-Khen thudéng
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Lanh dao Phong Thi dua-Khen

Budc 4 ) Xem xét du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
thuong
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Vin thu So Noi vu 02 ngay
, y A Xt Iy van ban va chuyén ho so trinh dén B¢ phan tiép nhan .
Bu6c 6 | Van thu 56 Noi vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ 2k .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin 5;'2(35‘,\' oep \;‘Sa” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin x4-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai vu 01 ngay
, Chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, dy thao vin ban trinh Lanh \
Budc 9 N .~ : 02 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetﬂ, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van ba}n va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | 1Ung tm Phuc vy hanh chinh cong |, | < qua giai quyét TTHC cho tb chirc, ¢4 nhan Gid hanh chinh

tinh
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3. Thia tuc ting danh higu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh: 17 ngay lam viéc (Khdng bao gom thai gian xin y kién
Héi dong thi dua-Khen thuwong tinh)

Trinh ty |

Chiic danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Ticp nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong thong tin mot cua
Bugéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong Thi dua-Khen thuong
(truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Lanh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen .
Budc 2 ) \ 01 ngay
thuong thuong.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi \
Budc 3 ! \ 04 ngay
thuong dua-Khen thudéng
Budc 4 ;?In;lngd‘f‘o Phong Thi - dua-Khen | o &t dur thao va trinh Lanh dao S Noi vy 02 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. 3 NN Xt Iy van ban va chuyén ho so trinh dén B¢ phan tiép nhan .
Bu6c 6 | Vin thu 56 Nol vy va tra két qua caa UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buéc7 |cua UBND tinh (Van thw Vin \K/;irf(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘S"-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal i
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh

Budc 9 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 02 ngay
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetv, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh X11: ly van be}n va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh

Buéc 14 | 1ung t8m Phuc vy hanh chinh cong | ., | < qua giai quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan Gid hanh chinh

tinh

4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé Laoe ddng xuat sac: 17 ngay lam viéc (Khdng bao gém theéi gian xin y kién Hai dang
thi dua-Khen thwong tinh)

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 10 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s& dir liéu cua Hé thong théng tin mot cua

thuong

dua-Khen thudéng

Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong Thi dua-Khen thuong
(truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Linh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen \
Budc 2 \ , 01 ngay
thuong thuong.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Lanh d¢ao Phong Thi .
Budc 3 04 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Buoc 4 {;;‘Irglngd"f‘o Phong  Thi dua-Khen | .o w4t du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay

, § N Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan :
Buge 6 | Van thu So Not vy va tra két qua caa UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin @T)‘(;ral\l tc';ﬁ’ \2?‘?‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Bugc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vin x3-Ngoai vu 01 ngay
, Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem Xét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban trinh Lanh .
Budc 9 . .~ : 02 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy

Budc 10 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van ba}n va chuyén ket qua ve Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay

chinh cong tinh

Busc 14 | 1Ung tam Phuc vy hanh chinh cong |, 1 < qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c& nhan Gid hanh chinh

tinh
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5. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé: 17 ngay lam viéc

Trinh ty |

Chiic danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong thong tin mot cua
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong Thi dua-Khen thusng
(truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Lanh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen .
Budc 2 . \ 01 ngay
thudng thudng.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi .
Budce 3 \ \ 04 ngay
thudng dua-Khen thudéng
Budc 4 {ﬁl@l}ngdw Phong Thi - dua-Khen | oo+t dur thao va trinh Lanh dao S Noi vy 02 ngay
Budc 5 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, § N Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu 56 N6t vy va tra két qua cia UBND tinh 0.5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Van gﬂfal\l oep \:‘5"‘-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal i
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thai gian thwc hién
. Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh s
Buoc 9 . .~ : 02 ngay
Vu dao Phong Van xa-Ngoal vu

Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh XU,.’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh

Budc 14 ;Ii'rr]t;]ng tam Phyc vy hanh chinh cOng | ., | < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

6. Thi tuc ting Co thi dua ctia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé: 17 ngay lam vigc (Khong bao gom thoi gian xin y
Kien Hgi dong thi dua-Khen thwong tinh)

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 10 ngay lam viéc

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cua tinh, xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong Thi dua-Khen thusng
(truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Buse 2 Lanh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen 01 ngay

thuong

thuong.




76

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong Thi dua-Khen

Tham dinh hd so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi

Bude 3 thudng dua-Khen thudng 04 ngay
Budc 4 ;ﬂ‘é‘ngd@“’ Phong  Thi dua-Khen | .o w4t du thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vy 02 ngay
, y N A Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cua UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ 2 ax s .
Buéc7 |ciia UBND tinh (Van thu Vin @T)‘(;ral\l tc';ﬁ’ \2?‘?‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
Buse 9 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trc'il, Xu Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh X1{: ly van bzqm va chuyen két qua veé Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Busc 14 | 1Ung tam Phuc vy hanh chinh cong |, 1 < qua giai quyét TTHC cho t6 chic, c& nhan Gid hanh chinh

tinh
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7. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia cia Bd, ban, nganh, tinh vé thanh tich dét xuat: 07 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 03 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tir cia tinh, xuéat gidy bién nhan va hen tra két qua; 02 gio
Buu dién tinh) chuyén ho so dén Lanh dao Phong Thi dua-Khen thuong
(truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Lanh dao Phong Thi dua-Khen | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen \
Budc 2 . \ 0,5 ngay
thudng thudng.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi .
Budc 3 \ . 01 ngay
thudng dua-Khen thudéng
Buoc 4 {;;?ngd"-‘o Phong Thi - dua-Khen | oo+t dur thao va trinh Lanh dao S& Noi vy 0,5 ngay
Buéc 5 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 0,5 ngay
, § N Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén B¢ phan tiép nhan -
Bugc 6 | Van thu S Noi vy va tra két qua cua UBND tinh 02 gio
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ 2 ax s .
Buéc7 |cia UBND tinh (Van thu Van Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio

phong UBND tinh)

Van xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theti gian thwc hién
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xi-Ngoai vu | Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong Vin xi-Ngoai | Xem xét, tham tra, xt 1y hd so, dy thao van ban trinh Lanh \
Budc 9 . .~ : 01 ngay
Vu dao Phong Van xa-Ngoal vu
Buoc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét dy thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dyu thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 0,5 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xg: ly van be}n va chuyén ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Buéc 14 | |1UNg tam Phuc vy hanh chinh cong | ... & qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

tinh

8. Thu tuc ting thwong Biang khen caa ciia B9, ban, nganh, tinh cho gia dinh: 15 ngay lam viéc

Trinh tu |

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

[ Théi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 08 ngay lam viéc

Budc 1

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh (Nhan vién
Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co sé dir liéu cia Hé théng thong tin mot cua
dién tir cua tinh, xuét gidy bién nhan va hen tra két qua;
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Thi dua-Khen thudng
(trwong hop néu thiéu thi hudng dan b sung cho day di)

0,5 ngay
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Lanh dao Phong Thi dua-Khen

Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Thi dua-Khen

Budc 2 thudng thudng. 01 ngay
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh hd so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi \
Buéc 3 \ . 02 ngay
thuong dua-Khen thudéng
Buoc 4 {ﬁehngdao Phong  Thi dua-Khen | .oyt dy thao va trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Budc 5 | Lanh dao So NoOi vu Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, § Ny Xt Iy van ban va chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan \
Bu6c 6 | Van thu So Not vy va tra két qua cua UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ 2 ax s .
Buoc7 |cia UBND tinh (Vin thu Vin 5;”;3?\' t(';‘: \22‘2-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal vt
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xd-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vin xa-Ngoai vu 01 ngay
, Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem Xét, tham tra, xir ly hd so, du thao van ban trinh Lanh .
Budc 9 . .~ : 02 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh Xu,: ly van bz}n va chuyen két qua veé Trung tdm Phuc vy hanh 0,5 ngay
chinh cong tinh
Buéc 14 | 1UNG M Phuc vy hanh chinh cOng | 1 < qua giai quyét TTHC cho tb chirc, c& nhan Gid hanh chinh

tinh
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9. Tha tuc ting thwong Biang khen caa B§, ban, nganh, tinh vé thanh tich d6i ngoai: 14 ngay lam viéc

Trinh tu | Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

| Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 08 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co s& dfx Iiég cua Hé thong thong tin mot cura
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | dién tu cua tinh, xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; 0,5 ngay
Buu dién tinh) chuyén ho so den Lanh dao Phong Thi dua-Khen thuong
(truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Busce 2 Lan}l dao Phong Thi dua-Khen Chl{yen ho so deén chuyén vién Phong Thi dua-Khen 01 ngay
thuong thudng.
, Chuyén vién Phong Thi dua-Khen | Tham dinh hé so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong Thi .
Budc 3 \ \ 02 ngay
thuong dua-Khen thudng
Budc 4 {;liﬂfngd"-‘o Phong Thi - dua-Khen | oo+t dur thao va trinh Lanh dao S Noi vy 02 ngay
Bu6c 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 02 ngay
, § Ny Xt Iy van ban va chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan X
Bugc 6 | Van thu S6 NoT vy va tra két qua caa UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 06 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . gy : PPN .
Buéc7 |cua UBND tinh (Van thuw Vin \K,;i”;;raN t(l)z? \2?"-‘” N6 sova chuyén dén Lanh dao Phong 0,5 ngay
phong UBND tinh) goal Vi
Budc 8 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xu Iy hd so, du thao vin ban trinh Lanh 5
Budc 9 . < : 01 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thai gian thwc hién
Budc 10 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Buéc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Buoc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh
, y e : Xir 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh .

Budéc 13 | Van thu Van phong UBND tinh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 14 | |1UNg tam Phuc vy hanh chinh cOng | ... & qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

tinh

VIIL LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO):
1. Thii tuc dé nghi cong nhan té chire tén gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh: 42 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyén giai quyét caa Sé Noi vu: 37 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrwong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, x& ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 05 ngay

dao Phong Ton giao
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnh Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 03 ngay
dia phuong c6 lién quan
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Bu6c 6 | Van thu So Noi vu Xt 1y ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 20,5 ngay
dao Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Bugc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. 3 N Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Buoc 10 | Van thu S& Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin gen”)‘(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i"‘-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi
phong UBND tinh) goal v
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu 01 ngay
, § C : Xu 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu "
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 18 | 11UNd @m Phuc vy hanh chinh | .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

2. Thii tuc ding ky stra d6i hién chwong ciia té chire tén gido c6 dia ban hoat ddong & mot tinh: 21 ngay 1am viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Hé so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cua dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay

dao Phong Ton gido
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c6 lién quan
Bugc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét vian ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Van thu So Noi vu Xt 1y ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton gido
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, 3 N Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin gen”)‘(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i"‘-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi
phong UBND tinh) goal v
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, Xt Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh \
Budéc 13 . S : 01 ngay
Vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Vin thu Van phong UBND tinh Xu,.’ ly van ba}n va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh
Busc 18 | 11UNg am Phuc vy hanh chinh | .\« o1 gidi quyét TTHC cho té chirc, ca nhan Gi hanh chinh

cong tinh

3. Thi tuc dé nghi thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hep nhat to chiic t6n gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh: 42
ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 37 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, x& ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 05 ngay

dao Phong Ton gido
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 03 ngay
dia phuong c6 lién quan
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Bu6c 6 | Van thu So Noi vu Xt 1y ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 20,5 ngay
dao Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Bugc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. y A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu ciia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin gen”)‘(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i"‘-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi
phong UBND tinh) goal i
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x8-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trfil, X Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén Van thu 01 ngay
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh | XU 1Y van ban va chuyén ket qua ve Trung tam Phuc vu 02 gic
hanh chinh cong tinh
Buéc 18 Iéﬁggmfﬁm Phuc vu hanh chinh | 1.\ & 4ua giai quyét TTHC cho 6 chie, c4 nhan Gi hanh chinh

4. Thii tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc toi hodc ngudi chua dwoc x6a
an tich: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (7rueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
. e A Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao van ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xeét trinh Lanh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay

dia phuong c¢o lién quan
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu Xt Iy hd so 0,5 ngay

Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. y A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .

Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i‘"-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi

phong UBND tinh) goal vt

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay

. Chuyén vién Phong Vian x3-Ngoai | Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh Lanh 5

Budc 13 . .~ : 01 ngay

vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh Xg: ly van ba}n va chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gio
chinh c6ng tinh
Bugc 18 | /[Ung tam Phuc vu hanh chinh| .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh

5. Thi tuc dé nghi sinh hoat tén giao tap trung ciia ngudi nwéc Ngoai cur tri hop phap tai Viét Nam: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thwc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrieong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Tén giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
, o A Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao van ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay

dia phuong c6 lién quan
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 5 | Lanh dao S Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Bugc 6 | Van thu S& Noi vu Xt Iy hd so 0,5 ngay

Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton giao trinh cua S& Noi vu, van ban cia UBND tinh trinh Lanh 5,5 ngay
dao Phong Ton giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Ton giéo Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Busc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vy 02 ngay
, y N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ 2k 1 .

Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv

phong UBND tinh) goalvu

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trfil, X Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh
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Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bude 17

Van thu Van phong UBND tinh

Xtr 1y vin ban va chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

02 gio

Budc 18

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca nhan

Gio hanh chinh

6. Thii tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nurde ngoai cur tri hop phap tai
Viét Nam: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

dia phuong c¢o lién quan

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zruong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyéen ho
so dén Lanh dao Phong Tén giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
, o Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh :
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Bugc 6 | Van thu S& Noi vu Xt Iy hd so 0,5 ngay

Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Busc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vy 02 ngay
, § Ny Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ i ax 1 .

Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Vin \K/;T(;raN t(')‘;ﬁ’ \:‘i‘"-‘” N6 so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gi

phong UBND tinh) goal vt

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Bude 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xgt, tha[n trzil, XUr Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Buac 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
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cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh X11: ly van ba}n va chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gio
chinh cong tinh
Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh .. qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Gid hanh chinh

7. Thi tuc @@ nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nwée ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mgt tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu caa HE thong mot cura dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zruong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 02 ngay

dao Phong Ton gido
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c6 lién quan
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vu Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton gido
Buoc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. y A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Busc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van | Lo I 6P AN 1O so'va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal i
Budgc 12 | Lanh dao Phong Vin x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buoc 17 | Van thu Van phong UBND tinh X11: ly van ba}n va chuyen két qua ve Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh

Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh | . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

8. Thi tyc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nwée ngoai cur tri hop phap tai Vit Nam
den dia ban tinh khac: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong mot cira dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr] Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c6 lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, y N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ A ikt .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I U6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goat vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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cong tinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Busce 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoali | Xem X?t, tha[n tr{il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh XU,.’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh

Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

9. Thii tuc thong bzo thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tp trung ciia nguoi nude ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam: Khdng

quy dinh
Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu | cap nhat vao co s¢ dir ligu cua H¢ thong mot cura dién tur
Budc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cta tinh (zruwong hop neu thiéu thi huwong dan bé sung cho Khoéng quy dinh

Buu dién tinh)

day dii); xuat gidy bién nhan ho so; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton gido
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Bugc 2 | Lanh dao Phong Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido
Xem xét, tham tra, Xir Iy ho so; dy thao Béo co cua S¢ Noi
Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao vu gui UBND tinh veé viéc tiép nhan ho so néu trén, trinh
lanh dao S& Noi vu
Budc 4 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vian thu So Noi vu
Budc 6 | Van thu S6 Noi vu Guri bao cao cua S Noi vu cho UBND tinh

10. Thi tuc dé& nghi mai toé chire, ¢4 nhian nwéc ngodi vao Viét Nam thuc hién hoat déng ton gido ¢ mét tinh: 21 ngay

lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 16 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phyc vy | cap nhat vao co s¢ dit liu cua HE thong mét cua dign tu
Budéc 1 | hanh chinh cbng tinh (Nhan vién cua tinh (&ruong hop neu thieu thi hwéng dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, x& ly ho so, du thao van ban trinh L&nh 02 ngay

dao Phong Ton giao




99

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c6 lién quan
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vu Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton gido
Buoc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
. y A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | .z S ‘ Akt .
Bugc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van | Lo I 6P AN 1O so'va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gio
phong UBND tinh) goal i
Budgc 12 | Lanh dao Phong Vin x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Budc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetv, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
, § C : Xur 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tm Phyc vu hanh "
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh chinh cong tinh 02 gio
Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh | . . qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

cong tinh

11. Thi tuc @ nghi méi chiic sic, nha tu hanh 13 nguwdi nuée ngoai dén giang dao cho to chire dwoc cap chieng nhan diing
ky hoat dong ton giao ¢ mgt tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhén vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong mot cira dién tu

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c6 lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, y N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ A ikt .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I U6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goat vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay




102

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh

Bude 13 vu dao Phong Vian xa-Ngoai vu 01 ngay

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh XL}’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh c6ng tinh

Busc 18 | /1Ung tam Phuc vu hanh chinh | . < qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan Giod hanh chinh

cong tinh

12. Tha tuc dé nghi thay doi tén caa toé chic ton gido, td chirc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & mot tinh: 21
ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Noi vu: 16 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot cira dién tu

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cua tinh (truong hop néu thiéu thi huong dan bo sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day du); Xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnrl L_eAmh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong co lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 5,5 ngay
dao Phong Ton giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, y N A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . S ‘ A ikt .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I UCP Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goat vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Busce 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n tr{il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buéc 17 | Van thu Van phong UBND tinh XU,.’ ly van be}n va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gic
chinh cong tinh

Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

13. Thi tuc dé nghi thay doi tru sé ctia td chiic ton gido, té chiic ton gido truc thudc: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thu

oc tham quyeén giai quyét caa Sé Ndi vu: 16 ngay lam viéc

Budc 1

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh (Nhan vién
Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot cira dién tir
cua tinh (trwong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
day di); xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton gi&o

0,5 ngay
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Bugc 2 | Lanh dao Phong Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
) o N Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh L&nh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong Tén giao dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xpm xet trlnr! L;:nh dao So Noi vu lay y kién cac nganh va 01 ngay
dia phuong c¢o lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 01 ngay
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh Lanh 5,5 ngay
dao Phong Ton giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Busc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 02 ngay
, y N A Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu ctia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s ‘ i x s .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thu Van Kiém tra, tiep nhan ho so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gic

phong UBND tinh)

Van xa-Ngoai vu
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién

Budc 12 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay

Busce 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoal | Xem X?t, tha[n tr{il, XU Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vu dao Phong Van xa-Ngoai vu

Budc 14 | Lanh dao Phong Vin xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetf Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh

Buoc 17 | Van thu Van phong UBND tinh X11: ly van ba}n va chuyén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh 02 gid
chinh cong tinh

. Trung tdm Phuc vu hanh chinh N X X o s A s .
Buéc 18 Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuec, ca nhan Gio hanh chinh

cong tinh

14. Thii tuc thong bso thay d6i tru sé ciia to chire ton gido, to chire ton gido true thudc: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh (Nhan vién
Buu dién tinh)

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s dit liéu cua Hé théng mot ctra dién tir
cua tinh (trwrong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
day dii); xuat gidy bién nhan hd so; chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Ton gido

Khong quy dinh
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Bugc 2 | Lanh dao Phong Tén gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido

Xem xét, tham tra, Xir Iy ho so; dy thao Béo co cua S¢ Noi
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao vu gui UBND tinh vé viéc tiep nhan ho so néu trén, trinh
lanh dao S& Noi vu

Budc 4 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu S¢ Noi vu
Budc 6 | Van thu S6 Noi vu Guri bao cao cua S Noi vu cho UBND tinh

15. Tha tuc dé nghi cip ding ky phap nhén phi thwong mai cho té chic tén gido truc thude c6 dia ban hoat déng &
mot tinh: 40 ngay lam viéc

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 35 ngay lam viéc

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sd dit liéu cua Hé théng mot ctra dién tar
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | caa tinh (frweong hop néu thiéu thi hiréng ddn bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day di); xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton gi&o

Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
. o A Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh .
Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao dao Phong Ton gido 05 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xgm xet trlnr! Iflnh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 03 ngay
dia phuong c6 lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 02 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vu Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao To
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 18,5 ngay
dao Phong Ton gido
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Busc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Vin thu S¢ Noi vu 02 ngay
. y A Chuyén hd so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua .
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu cia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s : Ak T .
Budc 11 |cia UBND tinh (Van thu Van| L 1% t(';?\?ha” N6 sorva chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goalvu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vy

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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cong tinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay

UBND tinh
, § C : Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu "
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

16. Thia tuc dé nghi tw giai thé td chic ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh caa hién chwong: 30
ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 25 ngay lam viéc

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong mot cira dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong Ton gido

01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao dao Phong Ton gido 04 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X_em xet trlnr} L.fmh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 02 ngay
dia phuong c¢o lién quan
Bugc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vian thu So Noi vu 02 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vu Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 10,5 ngay
dao Phong Ton giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& NoOi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, y . N A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu cta UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s : A ik 1 .
Butc 11 | cia UBND tinh (Van thy Van | (o I 6P Nan 0 sova chuyén dén Lanh dao Phong 02 giv
phong UBND tinh) goat vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian x&-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay

vy

dao Phong Vian xa-Ngoai vu
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cong tinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Budc 14 | Lanh dao Phong Van xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 16 | Lanh dao UBND tinh Xem Xetq, Ky duyét van ban va chuyén Van thu Van phong 01 ngay
UBND tinh
, § C : Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu "
Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh 02 gio
Busc 18 | 11UNG tam Phuc vy hanh chinh | 4.\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

17. Thi tuc dé nghj giai thé té chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cia hién chwong
cua to chuc: 30 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét cia Sé Ni vu: 25 ngay lam viéc

Nhén vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong mot cira dién tur

Buoc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhén vién | cua tinh (zrueong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) ddy du); xuat giay bién nhan va hen tra ket qua; chuyen ho
so dén Lanh dao Phong Ton giao
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuy@n vién Phong Ton gido

01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
, N Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh \
Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao dao Phong Ton gido 04 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X_em xet trlnr} L.fmh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 02 ngay
dia phuong co lién quan
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
Buéc 6 | Van thu S& Noi vu Xt Iy ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao To
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido trinh cia S& Noi vy, van ban cua UBND tinh trinh L&nh 10,5 ngay
dao Phong Ton giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 02 ngay
Bugc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vy 02 ngay
, y N A Chuyén hé so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua \
Budc 10 | Van thu Sé Noi vu ctia UBND tinh 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bo phan tiép nhan va tra két qua | . s : A ik 1 .
Buéc 11 | cia UBND tinh (Van thw Vin 5;”;3?\' t(')ea"i’\?ha” o so va chuyén dén Lanh dao Phong 02 gic
phong UBND tinh) goal vu
Budc 12 | Lanh dao Phong Vian x3-Ngoai vu | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Vian xa-Ngoai vu 0,5 ngay
Busc 13 Chuyén vién Phong Van xa-Ngoai | Xem X(?t, tha[n trfil, X Iy_ ho so, du thao van ban trinh Lanh 01 ngay
vu dao Phong Vian xa-Ngoal vy
Budc 14 | Lanh dao Phong Vian xa-Ngoai vu | Xem xét du thao va trinh Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién

Budc 15 | Lanh dao Van phong UBND tinh | Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

Xem xét, ky duyét van ban va chuyén Vin thu Vin phong

Budc 16 | Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

Xu 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu

Budc 17 | Van thu Van phong UBND tinh hanh chinh cong tinh

02 gi

Trung tdam Phuc vu hanh chinh

Buoc 18 cong tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, ca nhan Giod hanh chinh

18. Thii tuc thdng bao ve viée da giai thé to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
cua hién chwong cua to chic: Khong quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cbng viéc Thot g!zim
thuc hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | (scan), ciap nhat vao co sd dit liéu caa Hé thong mot
Buéc 1 | chinh ¢dng tinh (Nhan vién Buu dién | ctra dién tir caa tinh (zrwong hop néu thiéu thi huéng
tinh) dan b6 sung cho ddy du); xuat gidy bién nhan hd so, | Khéng quy dinh
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so
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19. Tha tuc théng bao té chirc quyén gép dé thuc hién hoat djng tin ngudng, hoat dfng ton gido ddi véi truong hop
quyén gép khong thugce quy dinh tai diém a, diem b khoan 3 Dieu 25 caa Nghi dinh so 95/2023/ND-CP: Khong quy dinh

- ] : n : Thoi gian
Trinh ty Chwrc danh, vi tri Noi dung cbng viéc g_A
) thuc hién
Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vy hanh | (scan), cap nhét vao co s¢ dir liéu cua H¢ thong mot
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | ctra dién t& cua tinh (trwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bé sung cho day di); xuat giay bién nhan ho so Kho di
s . A AT ’ nh
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo. ore aiy &
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budc 3 | Chuyén vién Phong T6n giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

20. Thi tuc dé nghi cip chieng nhan diang ky hoat dong tén gido cho té chire ¢é dia ban hoat dong & mét tinh: 42 ngay
lam viéc:

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day dua thi quét (scan),
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | cap nhat vao co sé di liéu cua Hé théng mot cira dién tu
Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | caa tinh (#rweng hop néu thiéu thi hwoéng ddn bé sung cho 0,5 ngay
Buu dién tinh) day di); xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho
so dén Lanh dao Phong Ton giéo

Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh

dao Phong Ton gido 04 ngay

Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao
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Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X_em xet trlnr} L.fmh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va 02 ngay
dia phuong c¢6 lién quan
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 02 ngay
Bugc 6 | Van thu S& Noi vu Xt 1y hd so 0,5 ngay
. A . N Tong hop ¥ kién cia cac nganh va dia phuong, du thao .
Budc 7| Chuyen vien Phong Ton giao COng van cua S Noi vu trinh Lanh dao Phong Tén gido 23,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton giao Xem xét trinh Lanh dao So Noi vu 06 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh va chuyén Van thu S& Noi vu 02 ngay
, § Ny Xt 1y van ban va chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu :
Budce 10 | Van thu S6 NoOI vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 11 | 11UNg @m Phuc vy hanh chinh | r .\ < qua giai quyét TTHC cho t6 chiic, c& nhan Gid hanh chinh

cong tinh

21. Thii tuc thong bao ngudi dugc phong pham hoic suy cir 1am chitc sic doi véi cac trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33

cia Luat tin nguong, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan),
cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién | cia tinh (trieong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
Buu dién tinh) day du); xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao
Budc 3 | Chuyén vién Phong T6n giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

Khong quy dinh
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_ 22. Thi tuc thong béo hity két qua phong pham hodc suy cir chirc siic doi véi cac truong hep quy dinh tai khoan 2
bieu 33 cuaa Luat tin nguwdng, ton giao: Khéng quy dinh

Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho1 glan
thuc hién
Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | (scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Heé thong mot
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tu cua tinh (zruong hop neu thieu thi huong
tinh) dan bé sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so, | s di
el . ’ X AT ’ nh
chuyén ho so dén Lanh dao Phong To6n giéo. ong aiy &
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, tham muu xr Iy ho so

_ 23. Thii tuc ding ky nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir [am chirc viée doi véi cac truong hep quy dinh tai khoin 2
bieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton gido: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir ligu cua HE théng mot cira

Budéc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién Buu | dién tir cua tinh (zruong hop néu thiéu thi hwang dan bo 0,5 ngay
dién tinh) sung cho day au); Xuat giay bién nhan va hen tra két
qua; chuyén hd so dén Lanh d¢ao Phong Ton gido
Budc 2 | Lanh dao Phong Tén giao Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xeét, tham tra, xt ly ho so, du thao van ban trinh 02 ngay

Lanh dao Phong Tén gido
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc ’ Thaot gian thuc hién
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X‘em. xet trinh LgnhAdao So Noi vu lay y kién cac nganh 01 ngay
va dia phuong c6 lién quan
Buoc5 | Lanh dao S& Noi vu \>,<1fm xét ky duyét van ban va chuyén Van thu S& Noi 01 ngay
Buoc 6 | Van thu So Noi vu Xt 1y hd so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido Cong van cua So NOiI vu trinh Lanh dao Phong Ton 05 ngay
giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao So 7 1,5 ngay
Buoc9 | Lanh dao S& Noi vu )N(gznvzet ky duyét van ban va va chuyén Vian thu So 01 ngay
Budc 10 | Van thu S& Néi vu grr:#yen ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Bude 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhéan Gi& hanh chinh

tinh

24. Thia tuc ding ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir [am chikc viéc caa to chire dwoc cap ching nhan ding ky
hoat dgng ton giao cé dia ban hoat dong & mét tinh: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co so dit liéu caa Hé thong mot cira

Bugc 1 | hanh chinh cong tinh (Nhan vién Buu | dién ti cua tinh (zruong hop néu thiéu thi hwéng dan bo 0,5 ngay
dién tinh) sung cho day du); xuat giay bién nhan va hen tra ket
qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton gido
Budc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
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Trinh tw Chwrc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thaot gian thuc hién
) o A Xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao van ban trinh X
Budc 3 | Chuyén vién Phong ToOn giao Lanh dao Phong Ton gido 02 ngay
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido X‘em. xet trinh La’,n}.lAdaO So Noi vu lay y kién cac nganh 01 ngay
va dia phuong c6 lién quan
Buoc5 | Lanh dao S& Néi vu \)/(uem xet ky duyét van ban va chuyén Vian thu So Noi 01 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao
Budc 7 | Chuyén vién Phong Ton gido Cong van cua S& NOi vu trinh Lanh dao Phong Ton 05 ngay
giao
Buéc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao So 1,5 ngay
Buoc9 | Lanh dao S& Noi vu X(ir_n xét ky duyét van ban va va chuyén Van thu So 01 ngay
NoOI vu
Budc 10 | Van thu S& Néi vu 'Ei:rr:rl:yen ket qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Buéc 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhéan Gi& hanh chinh

tinh
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25. Thii tuc thong béo vé ngudi dwec bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic viée doi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dieu 34 ciaa Luat tin nguwdng, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw

Chuc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thot gian thwc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir lieu caa Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh

26. Thii tuc thdng bao vé ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc caa té chire dwoc cap chirng nhan ding ky hoat
dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh:

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xir Iy hd so

Khong quy dinh
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27. Thia tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwdi linh dao to chirc cia to chire dugc cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gidao co dia ban hoat dgng & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pieu 34 cia Luéat tin ngwéng,
ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thot gian thwc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Buge 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xr Iy ho so

Khoéng quy dinh

28. Thia tuc thdng bao ket qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi linh dao to chire doi véi to chire tdn gido c6 dia
ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luat tin ngwdng, ton giao: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir cua tinh (rwong hop neu thiéu thi huong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Buge 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuy@n vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong T6n giao Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy hd so

Khong quy dinh
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29. Thii tuc thong béo két qué bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwoi linh dao to chire doi véi to chirc ton gido truc thugc co
dia ban hoat dong & mgt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luat tin nguwong, ton gido: Khdng quy dinh

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thot gian thwc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir cua tinh (ruong hop néu thiéu thi huong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat gidy bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton giao
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao Xem xét, tham tra, tham muu x 1y hd so

Khong quy dinh

30. Thi tuc thoéng bao thuyén chuyén chirc siac, chiic viéc, nha tu hanh: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu caa Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cua dién tur cua tinh (rrwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Buoc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton giao Xem xét, tham tra, tham muu xit Iy hd so

Khong quy dinh
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31. Thii tuc thong bao cach chic, bai nhiém chic sic, chic viée ddi véi cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va
khoan 2 Dieu 34 caa Luit tin ngwdng, ton gido: Khong quy dinh

Trinh tw

Chuc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thot gian thwc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tir ca tinh (ruong hop néu thiéu thi huong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat gidy bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khoéng quy dinh

32. Thi tuc théng bao cach chiic, bai nhiém chikc viéc cia té chire dwoc cap chitng nhan ding ky hoat ddng ton gido c6 dia
ban hoat dgng & mét tinh: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Nhéan vién tai Trung tam Phuc vu hanh

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mot

Bugc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | cira dién tur cua tinh (rwong hop néu thiéu thi hwong
tinh) dan bo sung cho day du); xuat giay bién nhan ho so,
chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton giéo.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo
Budgc 3 | Chuyén vién Phong Ton giéo Xem xét, tham tra, tham muu xt Iy ho so

Khong quy dinh
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33. Thii tuc ding ky mé |6p bodi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido: 21 ngay lam viéc

Trinh tu

Chiic danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Nhan vién tai Trung tam Phuc vu

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét
(scan), cap nhat vao co s¢ dir liéu cua HE théng mot cira

Budc 1 | hanh chinh cdng tinh (Nhan vién Buu | dién t cua tinh (7ruwong hop néu thiéu thi hwéng dan bé 0,5 ngay
dién tinh) sung cho g"ay‘du) )gUat gidy bién nhan va hen tra két
qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong Ton gido
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido 01 ngay
, A s A Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao van ban trinh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Lanh dao Phong Ton gido | | 03 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido X‘em. xet trinh La,m}_lAdao S& Noi vu lay y kién cac nganh 02 ngy
va dia phuong c6 lién quan
Buoc5 | Lanh dao S& Noi vu \)/(uem xet ky duyét van ban va chuyén Van thu S¢ Noi 02 ngay
Bugc 6 | Vian thu So Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
Tong hop y kién caa cac nganh va dia phuong, du thao
Buac 7 | Chuyén vién Phong Ton gido Cong van cta So NOi vu trinh Lanh dao Phong Ton 7,5 ngay
giao
Budc 8 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét trinh Lanh dao S Noi vu 02 ngay
Buoc9 | Lanh dao S& N6i vu )N(grinviet Ky duyét van ban va chuyén dén Vian thu So 02 ngay
Buéc 10 | Van thu S& Noi vu tCi:rf]]rL]Jyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 0,5 ngay
Buéc 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan Gi& hanh chinh

tinh
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34. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chirc c6 dia ban hoat ddng ton giso & nhidu huyén thude
mot tinh: Khong quy dinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhén vién tai Trung tdm Phuc | nhat vao co so dﬁ Iiég cua Hé théng~mc}t Cura dién tir cua tinh
Budc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhén | (truong hop neu thiéu thi huong dan bo sung cho day du);

vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong | s ¢ quy dinh
Tén gido. ‘
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Ton gido

Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido | Xem xét, tham tra, tham muu Xt Iy ho so

35. Thi tuc théng bado danh muc hoat déng tén gido bo sung doi véi té chire cé dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu
huyén thugc mét tinh: Khong quy dinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thet gian thwc hién

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhén vién tai Trung tdm Phuc | nhat vao co so Qﬁ Iiég cua H¢ thong mot Ctra di¢n tur cua tinh
Buac 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhén | (truong hop neu thiéu thi hwong dan bo sung cho day du);

vién Buu dién tinh) Xuat giay bién nhan ho so, chuyén hé so dén Lanh dao Phong A _
Tbén gido. Khong quy dinh
Budc 2 | Lanh dao Phong T6n gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton gido

Budc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido | Xem xét, tham tra, tham muu X ly ho so
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36. Thii tuc théng béao té chirc hgi nghi thwong nién ciaa té chirc tn gido, té chirc ton gido truc thudce o dia ban hoat dong &

nhiéu huyén thugc mét tinh: Khéng quy dinh

Trinh tw

Chiic danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Nhén vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co so dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh

Bugc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhan | (rrwong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho day di);
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong
Ton giao.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton gido
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido | Xem xét, tham tra, tham muu Xt Iy ho so

Khong quy dinh

37. Thii tuc d@ nghi té chire dai hdi ciia to chirc ton gido, té chiic ton gido truc thudc, té chire dwoc cap chirng nhan ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhieu huyén thugc mét tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhén vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong mét cira dién tir cua tinh

Bugc 1 | vy hanh chinh cong tinh (Nhan | (zrwong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dit); xuat 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao
Phong To6n gi&o
Buéc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén hé so dén chuyén vién Phong Ton giéo 01 ngay
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido Xem xet, tham tra, xtt ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 03 ngay

Phong Ton gido
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
Buéc 4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xét t,rlr]tl Lanh dao S& Noi vu lay y kién cac nganh va dia 02 ngay
phuong c6 lién quan
Bugc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét vian ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 02 ngay
Budc 6 | Vian thu S& Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
. A . N Tong hop y Kkién cua cac nganh va dia phuong, du thao Cong s
Bugc 7| Chuyen vien Phong Ton giao van ctia S& Noi vu trinh Lanh dao Phong Tén gi&o 7,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong Tén gido Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Bugc 9 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén dén Van thu S& Noi vu 02 ngay
Budgc 10 | Van thu S¢ Noi vu Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
Bude 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan Gi& hanh chinh

cong tinh
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38. Thi tuc dé nghi to chirc cugc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé to chic & nhiéu
huyén thugc mét tinh hoac & nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Tiep nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhén vién tai Trung tdm Phuc | nhat vao co sé dﬁ Iiég cua Hé théng~mc}t cua dién tr cua tinh
Budc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhan | (zrwong hop neu thieu thi huong dan bo sung cho day du); 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton gido
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton gido Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao 01 ngay
, N Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 03 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xet t,rln.tl Lanh dao So Noi vu lay y kién cac nganh va dia 02 gy
phuong c6 lién quan
Budc 5 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét ky duyét vian ban va chuyén Vin thu Sé Noi vu 02 ngay
Bugc 6 | Van thu So Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
. A . A Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao Céng .
Budc 7| Chuyén vien Phong TON G120 | o "o4"S 6 Noi vy trinh Lanh dao Phong Ton gido 7,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong T6n giao Xem xét trinh Lanh dao S& N6i vu 02 ngay
Bugc 9 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban va chuyén dén Van thu S& Noi vu 02 ngay
Budc 10 | Van thu S& Néi vu Chuyeén ket qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 0,5 ngay
Budc 11 'Cl'glrjlggﬁtnar:n Phuc vy hanh chinh .y 4 qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan Gid hanh chinh
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_39. Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co' s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to chic &
nhieu huyén thugc mét tinh hoic & nhieu tinh: 21 ngay lam viéc

Trinh tw

Chiic danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc hién

Nhén vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
nhat vao co so dir liéu caa Hé thong mot cira dién tir cua tinh

Bugc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhan | (rrwong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dii); 0,5 ngay
vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh
dao Phong Ton gido
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giéo Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Ton giao 01 ngay
, N Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh L&nh .
Buac 3 | Chuyén vién Phong Ton gido dao Phong Ton gido 03 ngay
Buéc4 | Lanh dao Phong Ton gido Xem xet t,rln.tl Lanh dao S Noi vu lay y kién cac nganh va dia 02 gy
phuong c6 lién quan
Bu6c 5 | Lanh dao So Noi vy Xem xét ky duyét van ban va chuyén Vian thu S Noi vu 02 ngay
Bugc 6 | Van thu So Noi vy Xt ly ho so 0,5 ngay
, A . Ay Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao Cong .
Budc 7| Chuyén vien Phong TON G120 | o "o4'S 5 Noi vy trinh Lanh dao Phong Ton gido 7,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao Phong T6n giao Xem xét trinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay
Buéc 9 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu So Noi vy 02 ngay
Buéc 10 | Van thr S& Néi vu Chuyén két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 11 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan Gi& hanh chinh

cong tinh
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40. Thii tuc thong bao vé viéc tiép nhin tai tro ciia to chirc, ca nhan nwéc ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi duong
vé ton giao cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cii tao, nang cap, xiy dung méi co sé ton gido; to chire cac nghi
1& ton gido hoic cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau Kkinh sach, viin héa pham ton gio, 46 dung ton gido ciia td chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh: Khong quy dinh

Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
Ticp nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap
Nhén vién tai Trung tdm Phuc | nhat vao co so Qﬁ Iiéy cua Hé théng~mc§t Cura di¢n tur cua tinh
Budc 1 | vu hanh chinh cong tinh (Nhén | (truong hop neu thiéu thi huwong dan bo sung cho day du);

vién Buu dién tinh) xuat giay bién nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong | ¢y« o quy dinh
Ton giao. '
Bugc 2 | Lanh dao Phong Ton giao Chuyén ho so den chuyén vién Phong Ton giao
Bugc 3 | Chuyén vién Phong Ton gido | Xem xét, tham tra, tham muu xtr Iy ho so
VIII. LINH VU'C VAN THU-LUU TRU"
1. Thu tuc phuc vu viéc sir dung tai li€éu cua doc gia tai Phong doc:
a) Doi voi tai liéu thudc dién sir dung rong rii: 01 ngay lam viéc
Trinh ty Churc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién
, Huéng dan doc gia ghi cac thdng tin vao Phiéu dang ky
Budc 1 \ e pe s
st dung tai liéu
. Cong chitc Phong Hanh chinh Van | Pang ky doc gia vao so; huéng dan doc gia tra tim tai \
Budc 2 N Y - T 02 gio
thu-Luu trix liéu va viet Phiéu yéu cau doc tai liéu
Bude 3 Trinh hd so dé nghi str dung tai liéu cua doc gia dén
Lanh dao Phong Hanh chinh, Van thu-Luu trit
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Trinh tw Chirc danh, vi tri N6i dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Budc 4 Efrl:lhtf&ao Phong Hanh chinh Van thu- |\ ix 402 b8 o va trinh Iinh dao S& Néi vu ky duyeét 02 giv
Buoc5 | Lanh dao S& Noi vu XFm ?Eet, ky duyét ho so d¢ nghi sir dung tai liéu cua 02 gic

doc gia
. Chuyén vién Phong Hanh chinh Vin | Giao tai liéu cho doc gia sir dung. Poc gia kiém tra tai .
Budc 6 ~ S NS A 02 gio
thu-Luu trir liéu va ky nhan vao So6 giao nhan tai liéu.
b) Poi véi tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém: 02 ngay lam viéc
, Huéng dan doc gia ghi cac thong tin vao Phiéu dang ky st
Budc 1 e ren
dung tai liéu
Bude 2 Cong chirc Phong Hanh chinh, | Pang ky doc gia vao so; hudng dan doc gia tra tim tai liéu va 0.5 nai
Van thu-Luu trix viét Phiéu yéu cau doc tai liéu 0 Ngay
Bude 3 Trinh ho so dé nghi str dung tai lidu cta doc gia dén Lanh dao
Phong Hanh chinh, Van thu-Luu trix
Buoc 4 | LaAnh dao Phong Hanh chinh, [\ ie 2 b s va trinh 1anh dao So Noi vu ky duyet 0,5 nga
Van thu-Luu trix : ) v Ky dUye 0 Ngay
Bugc 5 | Lanh dao S Noi vy Xem xét, ky duyét ho so dé nghi st dung tai liéu cua doc gia 0,5 ngay
Budce 6 Chuyén vién Phong Hanh | Giao tai liéu cho doc gia st dung. Boc gia kiem tra tai liéu va 0,5 ngay

chinh, Van thu-Luu trix

Ky nhan vao So giao nhan tai liéu.
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2. Thii tuc cAp ban sao va chirng thue tai liéu heu trir:

a) Thii tuc cap ban sao: 01 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuc

Tiép nhan kiém tra Phiéu yéu cau sao tai liéu, khi thdng tin
day du thi quét (scan), cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢
thong mot ctra dién tir caa tinh (zrwong hop néu chua day du

Budc 1 V?eﬂag‘gucgl':r? tfrﬁ’r?f tinh (NN | th; huréng déin b6 sung cho ddy dii thong tin); xut gidy bién 01 gio
v : nhan, chuyén Phiéu dén Lanh dao Phong Hanh chinh, Vin
thu-Luu trtr..
Buge 2 | Lanh dao Phong Hanh chinh, Chuyén Phiéu yéu cau sao tai liéu dén chuyén vién Phong 01 gio
Vin thu-Luu trix Hanh chinh, Van thu-Luu trix g
Buses |Chuyén vién Phong Hanh | Trinh hd so dé nghi cip ban sao tai liéu ctia ca nhan dén Lanh 02 gic
chinh, Van thu-Luu trir dao Phong Hanh chinh, Van thu-Luwu trit g
Busc4 | anh dao Phong Hanh chinh, |\ o 18 oo va trinh Tanh dao So Noi vu ky duyet 01 gio
Van thu-Luu trir
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so va chuyén Vin thu Sé Noi vu 02 gio
, 5 A Xt 1y hd so va tién hanh thuc hién sao tai lidu, sau d6 chuyén -
Bu6c6 | Van thu S6 Nol vy ban sao tai licu dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 gio
Busc7 | 11ung tam Phuc vy hanh chinh | 1. par o6 ¢ nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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b) Thi tuc chitng thuec tai liéu lwu triv: 01 ngay lam viéc

Trinh tw

Chure danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan kiém tra Phiéu yéu cau ching thyc tai ligu, khi thong tin
day du thi quét (scan), cap nhat vao co s¢ dur liéu cua Hé thong

Budc 1 | hanh chinh cdng tinh (Nhan vién | mét cira dién tir cia tinh (trwong hop néu chua ddy dii thi huéng 01 gio
Buu dién tinh) dan bé sung cho day du thdng tin); xuat giay bién nhan, chuyeén
Phiéu dén Lanh dao Phong Hanh chinh, Van thu-Luu trit..
Buge 2 | Lanh dao Phong Hanh chinh, Van Chuyén Phiéu yéu cau ching thuc tai liéu dén chuyén vién Phong 01 gio
thu-Luu trir Hanh chinh, Van thu-Luu trir g
- Xac nhan théng tin vé nguon goc, dia chi luu tri cua tai liéu dang
bao quan tai Luru trir Iic,h sur cap tinh, gom: T¢ so, ho so $0, SO muc
luc ho so, tén phong, so ching thuc duge dang ky trong So ching
’ Chuyén vién Phong Hanh chinh, thu:c. Cé4c thong tin vé ching thuc tai liéu duoc the hién trén Dau .
Budc 3 Vin thu-Luu trit chung thyc. 02 gio
- Dién day du cac thong tin vao Dau ching thuc dong trén ban sao,
ghi ngay, thang, ndm ching thuc, trinh ho so dé nghi cap ching
thuc cua doc gia dén Lanh dao Phong Hanh chinh, Vin thu-Luu
troe
Bugc 4 | LAnh dao Phong Hanh chinh, Van | a0 2 18 <o va trinh 1anh dao S& Noi vu ky xéc nhan 01 gior
thu-Luu triv
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so va chuyén Van thu S& Noi vu 02 gio
Buoc6 | Van thu Sé Noi vy X Iy ho 50'va ghuyqn ban ching thuc tai liéu dén Trung tam Phuc 01 givr
vu hanh chinh cbng tinh
Budc 7 TArungq tam Phyc vy hanh chinh Tra ban ching thuc cho ca nhan . G'G,
cong tinh hanh chinh
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3. Thii tuc cép, cap lai chirng chi hanh nghé luu trir: 08 ngay lam viéc

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu | vao o SO dlfr liéu cua Hé tpénq mot cura dién tir cua tinh (truong
Budéc 1 | hanh chinh céng tinh (Nhan vién | hop neu thieu thi hueng dan bo sung cho day du); xuat giay bien 0,5 ngay
Buu dién tinh) nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Phong Hanh chinh, Van
thu-Luu trit
. Lanh dao Phong Hanh chinh, Van | Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Hanh chinh, Vin thu-Luu \
Budéc 2 ~ ~ 01 ngay
thu-Luu triv trir
Bugc3 | Chuyén vién Phong Hanh chinh, | Dy thao Quyét dinh cap, cap lai Chang chi hanh nghé dén Phong 03 naa
Van thu-Luu trir Hanh chinh, Van thu-Luu trir gay
Buc 4 | LAnh dao Phong Hanh chinh, Van |\ ;a0 2 h8 <o va trinh fanh dao S& Noi vu ky duyét 02 ngay
thu-Luu triv
Budc 5 | Lanh dao So Noi vu Xem xét, ky duyét hd so va chuyén Vian thu S& Noi vu 01 ngay
Buoc6 | Van thu Sé Noi vy X}I Itho so va chuyen két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0.5 ngdy
cong tinh
Busc7 | 11Ung tam Phuc vu hanh chinh | .\ qua cho td chtc, ca nhan Gid hanh chinh

cong tinh
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN:
I. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY:
1. Thi tuc cong nhan Ban van dgng thanh lap Hi: 30 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0.5 ngay
P du)

Busc 2 | LAnh dag Phong Noi vu huyen, Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vy 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 10 naa
huyén, thanh phé dao Phong N&i v huyén, thanh phé gay

. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 . X n 5 X 03 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vanﬂphong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 03 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 03 ngay
pho thanh pho

Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | X Iy van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Budc 8 |qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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2. Thi tuc thanh lap Hoi: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Budc 1 qﬁ?’, cua UBND huyén, thanh Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
, Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND .
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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3. Thii tuc b&o céo to chire dai hoi thanh lap, dai hdi nhiém ky, dai hai bat thwong cia hdi:

a) Thi tuc bao cao dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuwong cia hai: 45 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi viét giy bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0.5 ngay
P du)

Busc 2 | LAnh dag Phong Noi vu huyen, Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vy 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 32 nad
huyén, thanh phé dao Phong Noi v huyén, thanh phé gay

. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 . X n 5 X 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vanﬂphong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 03 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 03 ngay
pho thanh pho

Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | X 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Budc 8 |qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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b) Thi tuc bao cao dai hgi thanh Iap: 15 ngay lam viéc

Trinh tw

Chuc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi viét giy bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)

Busc 2 | LAnh dag Phong Noi vu huyen, Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vy 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 07 naa
huyén, thanh phé dao Phong N&i v huyén, thanh phé gay

. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 . X n 5 X 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vanﬂphong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 02 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duycf van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 02 ngay
pho thanh pho

Buge7 | van thu UBND huyén, thanh | X Iy van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan ticp 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Budc 8 |qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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4. Thia tuc théng béo két qua dai hdi va phé duyét doi tén hdi; phé duyét diéu I1& hai: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . 5 £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chuec, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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5. Thi tuc chia, tch; sat nhap; hep nhat hai: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyen dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph




140

6. Thii tuc hai tw giai thé: 45 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)

Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 32 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay

, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 \ J . \ X 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vankphong UBND Xerrj Xet,‘ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 03 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 03 ngay
pho thanh pho

Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | Xir Iy van ban va tra ket qua Tra ket qua dén Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 NGy
Bo phan tiép nhan va tra két , q

Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

phd
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7. Tha tuc cho phép hgi hoat dgng tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han: 30 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Buge 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0.5 ngay
P du)
Busc 2 | LAnh dag Phong Noi vu huyen, Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vy 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 19 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Budc 4 \ J . \ X 03 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 03 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 03 ngay
pho thanh pho
Buge7 | van thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra keét qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Buoc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chuec, ca nhan Gio hanh chinh

ph




142

8. Thii tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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9. Thii tuc cdng nhan quy di diéu kign hoat dong va cong nhan thanh vién Hgi dong quén Iy quy; cdng nhan thay doi,
bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
Bo phan tiép nhan va tra két Tr'ﬁp nhaﬂ k'em, ti? ho Sf?’ l;hl l;lo ;Of day d;u thLV'et glay b\mn

Budc 1l |qua cia UBND huyén, thanh nhan va hen tra ket qua, chuyen o so dén Lanh dgo Phong 0,5 ngay

hé o Noi vu (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day ’

P du)

Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay

Budsc 4 Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thég van ban trinh Lanh dao Van phong UBND 05 naa
thanh pho huyén, thanh pho gay

. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND X

Bude 5 huyén, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho

Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Buéc 8 |qua cua UBND huyén, thanh | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh
pho
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10. Thi tuc céng nhan diéu 18 (sira d6i, bd sung) quy; doi tén quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Budc 4 . X n 5 X 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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11. Thi tuc cap giay lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu I& quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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12. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dgng: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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13. Thi tuc hep nhat, sat nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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14. Thia tuc quy tw giai thé: 60 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | CUyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 43 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .
Buéc 4 s ) . \ £ 05 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
. Lanh dao Vian phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND 5
BuGeS 1 ven, thanh phé huyén, thanh phé 05 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh K)\/ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 05 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VA thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
pho nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh pho > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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I1. LINH VUC TO CHUC BIEN CHE:
I.1. Linh vuc T6 chirc hanh chinh:

1. Thi tuc tham dinh thanh lap t6é chitc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | Lanh dag Phong Noi vu huyén, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 03 naa
huyén, thanh pho dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND N
Budc 4 \ X . \ X 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
, Lanh dao Van phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND \
Budc 5 . X X . \ 2 02 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho
Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 01 ngay
pho thanh pho
Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | X Iy van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két , q
Budc 8 | qua cia UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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2. Thii tuc tham dinh thanh Iap lai t6 chic hanh chinh: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)

Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 03 naa
huyén, thanh phé dao Phong Noi v huyén, thanh phé gay

, Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 \ X . \ X 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq VanA’phong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 02 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 01 ngay
pho thanh pho

Buge7 | van thu UBND huyén, thanh | X Iy van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két , q

Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

phd
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3. Thii tuc tham dinh giai thé té chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so dy du thi viét giy bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Bude 1 qﬁg cua UBND huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)

Busc 2 | LAnh dag Phong Noi vu huyen, Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vy 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 03 naa
huyén, thanh phé dao Phong N&i v huyén, thanh phé gay

. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND .

Budc 4 . X n 5 X 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vanﬂphong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 02 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 01 ngay
pho thanh pho

Buge 7 | Van thu UBND huyén, thanh | Xt Iy van ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan tiép 0.5 nad
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7

Budc 8 |qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph
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|.2. Linh vye don vi sy nghiép cong l1ap:
1. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so dy du thi viét giy bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Buoe 1 qlﬁg cua UBND huyen, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0,5 ngay
P du)
Busc 2 | LAnh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho
Budc 3 Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh 03 na
Y92 | huyén, thanh phé dao Phong Noi vu huyén, thanh phé ngay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND N
Budéc 4 s J . 5 £ 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho
Buge 5 | LAnh dao Van phong UBND | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 02 o
o huyén, thanh phé huyén, thanh pho gay
Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh K¥ duye} van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 01 ngay
pho thanh pho
Buge7 | VAn thu UBND huyén, thanh | Xir 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé > Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két , q
Budc 8 | qua cia UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

ph




153

2. Thii tuc tham dinh thanh Iap lai don vi sw nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thot gian thwc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viet giay bién
nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh dao Phong

Buge 1 qﬁg cua UBND  huyén, thanh Noi vu (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day 0.5 ngay
P du)

Busc 2 | Lanh dao Phong Noi vu huyen, Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
thanh pho

Buge 3 | Chuyén vién Phong Noi vy | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Léanh 03 naa
huyén, thanh phé dao Phong N&i v huyén, thanh phé gay

. Lanh dao Phong Noi vu huyén, | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong UBND X

Budc 4 \ X . \ z 02 ngay
thanh pho huyén, thanh pho

Busc 5 LanP daq Vanﬂphong UBND Xerrj Xet,\ky duyct van ban va chuyén dén Lanh dao UBND 02 ngay
huyén, thanh pho huyén, thanh pho

Busc 6 Lar}h dao UBND huyén, thanh Ky duyc;t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, 01 ngay
pho thanh pho

Buge 7 | van thu UBND huyén, thanh | X 1y van ban va tra két qua Tra két qua den Bo phan tiep 0.5 naa
phé nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két , q

Budc 8 | qua cua UBND huyén, thanh | Tra két qua cho to churc, ca nhan Gio hanh chinh

phd
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3. Tha tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép céng lap: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so ddy du thi viét gidy
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lénh

Bude 1 | yBND huyén, thanh pho dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
Busc 3 Chuyen vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao van ban trinh 03 nai
thanh pho Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh pho gay
Busc 4 Lanh dao Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong 02 nai
pho UBND huyén, thanh pho gay
. Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | hanh phé UBND huyén, thanh phé 02 ngay
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh ph Ky Aduyet‘ van :b an va chuyén den Van thu UBND 01 ngay
huyén, thanh pho
, y s £ Xur 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan .
Budc 7| Van thu UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
Busc g | DO Phan tiép nhan va tra ket qua cua | 1, y 4 0114 cho té chirc, ¢4 nhan Gi hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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II1. LINH vUC THI PUA-KHEN THUONG: ) .
1. Thu tuc tang Giay khen cia Cha tich UBND cap huyén cho ca nhan, tap thé theo cong trang: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 08 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lénh

Buocl | yBND huyén, thanh phé dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh .
Buoe3 | thanh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 04 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong N
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
, Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | thanh phé UBND huyen, thanh phé 2,5 ngay
: N s : Ky duyét vian ban va chuyén dén Vin thu UBND \
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyen, thanh phé 02 ngay
: § s : Xt 1y vian ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thw UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd 0,5 ngay
Busc g | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | ¢, 1 & qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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2. Thii tuc ting danh hi¢u Tap thé lao ddng tién tién: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 08 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude | yBND huyén, thanh phé dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Buoc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyen, thanh | - <) 13 <o dén chuyén vién Phong Néi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xit Iy hd so, du thao vin ban trinh .
Bu6e 3 | thanh phé Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 04 ngay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
: Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | thanh phé UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
, N s £ Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyen, thanh phé 02 ngay
: § s : Xt 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thw UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd 0,5 ngay
Busc g | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | .y ¢ qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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3. Thii tuc ting danh hig¢u Chién si thi dua co sé: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 08 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude | yBND huyén, thanh phé dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Buoc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyen, thanh | -\« 13 <o dén chuyén vién Phong Néi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh .
Bu6e 3 | thanh phé Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 04 ngay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
: Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | thanh phé UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
, N s £ Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyen, thanh phé 02 ngay
: § s : Xt 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thr UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd 0,5 ngay
Busc g | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | .y ¢ qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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4. Thii tuc tang danh hi¢u Lae ddng tién tién: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 08 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude | yBND huyén, thanh phé dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Buoc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyen, thanh | -\« 13 <o dén chuyén vién Phong Néi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xit Iy hd so, du thao vin ban trinh .
Bu6e 3 | thanh phé Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 04 ngay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
: Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | thanh phé UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
, N s £ Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyen, thanh phé 02 ngay
: § s : Xt 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thw UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd 0,5 ngay
Busc g | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | .y ¢ qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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5. Tha tuc ting Giay khen ciia Cha tich UBND cap huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 08 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude | yBND huyén, thanh phé dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Buoc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyen, thanh | -\« 13 <o dén chuyén vién Phong Néi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao vin ban trinh .
Bu6e 3 | thanh phé Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 04 ngay
. Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
: Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | thanh phé UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
, N s £ Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyen, thanh phé 02 ngay
: § s : Xt 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thw UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thanh phd 0,5 ngay
Busc g | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | .y ¢ qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich dot xuat: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 05 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kieém tra ho so, khi ho so ddy du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Budel | yBND huyén, thanh phé dao Phong N§i vu (truong hop néu thicu thi huéng dan 0.5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
, Chuyén vién Phong No6i vu huyén, | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, dy thao van ban trinh \
BudC3 | ihanh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 2,5 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong N
Bude 4 phd UBND huyén, thanh phé 01 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
. Lanh dao Van phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | hanh phé UBND huyén, thanh phé 2,5 ngay
, - s 2 Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyeén, thanh phé 02 ngay
, y s £ Xur 1y van ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thu UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
Busc g | DO Phan tiép nhan va tra ket qua cua | 1, y 4 014 cho té chirc, ¢4 nhan Gi hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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7. Thi tuc ting Giay khen cia Chia tich UBND cap huyén cho gia dinh: 07 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thudc tham quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 03 ngay

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi viét gidy

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua | bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Lanh

Bude 1 UBND huyén, thanh phé dao Phong NOI vu (truong hop néu thiéu thi hudng dan 0.5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 0,5 ngay
, Chuyén vién Phong No6i vu huyén, | Xem xét, tham tra, xt Iy ho so, dy thao van ban trinh \
Bu6C3 | anh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 1,5 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong N
Bude 4 phd UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 04 ngay
, Lanh dao Vin phong UBND | Xem xét, ky duyét vin ban va chuyén dén Lanh dao UBND \
BuGeS | ven, thanh phd huyén, thanh phé 02 ngay
Busc 6 LarA}h dao UBND huyén, thanh KyAduy¢t van ban va chuyén dén Van thu UBND huyén, thanh 1,5 ngay
pho pho
Buge 7 | VAn thu UBND huyén, thanh | Xir Iy van ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan tiép nhan 0.5 naa
pho va tra ket qua cia UBND huyén, thanh pho 0 Ngay
Bo phan tiép nhan va tra két ’ 7
Budc 8 | qua caa UBND huyén, thanh | Tra két qua cho t6 chire, ca nhéan Gio hanh chinh

phd
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IL LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): ‘
1. Tha tuc théng bao mé lop boi dwong ve ton giao theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 41 Luat tin ngwong, ton gido:
Khoéng quy dinh

Trinh ty

Chiic danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Theot han thyc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét gidy bién

huyén, thanh pho

Buoc 1 |qua cia UBND huyén, thanh | nhan ho so (zruong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
pho day du); chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi vu
. Lanh dao Phong NOI vu 2 LA £ A e \ n A \ X
Buéc 2 huyen, thanh phé Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu huyén, thanh pho
Busc 3 Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xtt ly ho so

Khong quy dinh

2. Thii tuc thong bao danh muc hoat ddng tén gido ddi véi to chire cé dia ban hoat ddng ton gido ¢ nhiéu xa thudc mat
huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi han thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién

huyén, thanh pho

Buoc 1 |qua cia UBND huyén, thanh | nhan ho so (zruong hop néu thiéu thi hudng dan bé sung cho
pho day du); chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi vu
. Lanh dao Ph(‘)ng Nf)i Vu 2 X A A < A N At A N A
Buac 2 huyen, thanh phé Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu huyén, thanh pho
Busc 3 Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xu ly ho so

Khong quy dinh
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3. Thii tuc thdng bdo danh muc hoat ddng ton gido bo sung doi véi to chire c6 dia ban hoat dgng ton gido & nhiéu xa
thugc mot huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh ty

Chiic danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Theot han thyc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét giay bién

Buoc 1 |qua cia UBND huyén, thanh | nhan ho so (zruong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
pho day dui); chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi vu
. Lanh dao Phong NOI vu 2 LA £ A e \ a A \ X
Buéc 2 huyeén, thanh phé Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu huyén, thanh pho
. Chuyén vién Phong Noi vu | Xem xét, tham tra, xir ly ho so
Buoc 3

huyén, thanh phd

Khong quy dinh

4. Thii tuc thdng bao to chikc hdi nghi thwdng nién ciaa to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong & mot huyén, thanh pho: Khong quy dinh

Trinh tuw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cbng viéc

Thoi han thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi viét giay bién

Buoc 1 |qua cia UBND huyén, thanh | nhan ho so (zruong hop néu thiéu thi huéng dan bé sung cho
pho day du); chuyén ho so dén Lanh dao Phong Noi vu
. Lanh dao Ph(‘)ng NOI  vu 2 ) A A A 5 n: " N A
Buéc 2 huyen, thanh phé Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Noi vu huyén, thanh pho
Chuvén vién Phona N&i vu Xem xét, tham tra, xtr ly ho so; du thao van ban trinh Lanh dao
Budéc 3 y s X g Nel- Wt Phong Noi vu huyén, thanh pho bao cdo UBND huyén, thanh
huyén, thanh pho PO S A A A A A
pho veé viéc tiep nhan ho so Thong bao néu trén.
. Lanh dao Phong NOI vu L N e 1
Budc 4 huyen, thanh phé Xem xet, ky duyét van ban
Buac 5 Chuyén vien Phong Noi vu Gui béo cao cho UBND huyén, thanh phd

huyén, thanh phd

Khong quy dinh
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5. Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chire dwgc cap chirng nhén
diang ky hoat dong ton gidao c6 dia ban hoat dong 6 mot huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thudc thAm quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 13 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude 1| yBND huyén, thanh pho dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh .
Buoe3 | thanh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 8,5 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong N
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
. Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | hanh phé UBND huyén, thanh phé 03 ngay
: N s : Ky duyét vian ban va chuyén dén Vin thu UBND \
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyeén, thanh phé 1,5 ngay
, y s £ Xur 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thu UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
Busc g | DO Phan tiép nhan va tra ket qua ca | 1, y 4 014 cho té chirc, ¢4 nhan Gi hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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6. Thi tuc dé nghi to chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md td chirc & mot
huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thudc thAm quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 13 ngay

, , Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
Buse 1 Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua | bién nhéan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh 0.5 na
UBND huyén, thanh pho dao Phong N¢i vu (truong hop neu thicu thi huseng dan 0 NGaY
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh .
Bu6e3 | ihanh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 8,5 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Bude 4 phd UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
. Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | hanh phé UBND huyén, thanh phé 03 ngay
, - s 2 Ky duyét vin ban va chuyén dén Vin thu UBND .
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyeén, thanh phé 1,5 ngay
, y s £ Xur 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thu UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
, Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | « ., 2, . . P . ]
Buoc 8 UBND huyen, thanh phé Tra ket qua cho to6 chuc, ca nhan Gio hanh chinh
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7. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap da diang ky c6 quy md to
chic 6 mot huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Ho so' thudc thAm quyén giai quyét ciaa Phong Ni vu huyén, thanh phé: 13 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Lanh

Bude 1| yBND huyén, thanh pho dao Phong Noi vu (truong hop néu thiéu thi huéng dan 0,5 ngay
bo sung cho day du)
Budc 2 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Chuyén hd so dén chuyén vién Phong Noi vu 01 ngay
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban trinh .
Buoe3 | thanh phd Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh phé 8,5 ngay
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao Van phong .
Buge 4 phd UBND huyén, thanh phé 03 ngay
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia UBND huyén, thanh phd: 05 ngay
. Lanh dao Vin phong UBND huyén, | Xem xét, ky duyét van ban va chuyén dén Lanh dao \
BuGCS | hanh phé UBND huyén, thanh phé 03 ngay
: N s : Ky duyét vian ban va chuyén dén Vin thu UBND \
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho huyeén, thanh phé 1,5 ngay
, y s £ Xur 1y vin ban va tra két qua Tra két qua dén Bo phan \
Budc 7| Van thu UBND huyén, thanh pho tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén, thanh phé 0,5 ngay
Busc g | DO Phan tiép nhan va tra ket qua ca | 1, y 4 014 cho té chirc, ¢4 nhan Gi hanh chinh

UBND huyén, thanh phd
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8. Thii tuc thdng bao té chirc quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mgt huyén, thanh phé thugc
tinh truc thugc trung wong cua co' sé tin ngwdng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thugc: Khong quy dinh

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Theoi han thuc hién
, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho SO day du thi viét glay
Busc 1 B phén tiep nhan va tra ket qua cua | bién nhan hd so (truong hop néu thiéu thi huréng ddn bo
UBND huyén, thanh pho sung cho day di); chuyén ho so dén Lanh dao Phong
Noi vu
, Lanh dao Phong Noi vu huyén, thanh | Chuyén ho so dén chuyén vién Phong Nbi vu huyeén,
Budc 2 X ; J
pho thanh pho
Xem xét, tham tra, xu 1y ho so ,
A . N . . ) . _ Khong quy dinh
Buge 3 | Chuyén vien Phong NOI vu huyen, | Dy thao van ban trinh Lanh dao Phong Noi vu huyén,
thanh pho thanh phé bao caéo UBND huyén, thanh phé vé viéc tiép
nhan ho so Thong bao néu trén.
Budac 4 Iﬁﬁgh dao Phong Noi vy huyén, thanh Xem xét, ky duyét van ban
. Chuyén vién Phong Noi vu huyén, | Gui béao cdo cho UBND huyén, thanh phé
BuGCS 1 hanh phé




168

C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA:
|. LINH VUC THI PUA-KHEN THUONG: , ]
1. Tha tuc tang Giay khen ciaa Chi tich UBND cap xa cho ca nhan, tap thé theo céng trang: 13 ngay lam viéc

Trinh tw

Chwrc danh, vi tri

N@i dung cong viéc

Thaot gian thwc hién

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy

Budc 1 L« bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén can bo 0,5 ngay
UBND cap xa lam cong tac Thi dua, khen thuéng
. Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Tham dinh ho so, bao cao HOi dong Thi dua, khen X
Budc 2 \ \ A ox 05 ngay
khen thudng th}rong cap xa
Busc 3 )I:Ig dong Thi dua, khen thuong cap | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyeét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét vin ban 03 ngay
, Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua .
BuGCS |y hen thirong UBND cip xa 0.5 ngay
Budéc 6 | BO phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Gio hanh chinh
2. Thi tuc tang Giay khen ciia Chii tich UBND cap XA vé thanh tich thi dua theo chuyén dé: 13 ngay lam viéc
Trinh tw Chwc danh, vi tri ’ 7 N§i dung cong viéc | Thai gian thyc hién
A AR piA A s s LA o . | TIEP nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
, Bo phan tiép nhan va tra ket qua cua | | .. R 2 LAt iz 2 EA SO \
Buéc 1 L bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so den can bo 0,5 ngay
UBND cap xa P )
lam cong tac Thi dua, khen thudng
, Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Tham dinh ho so, bao cao HoOi dong Thi dua, khen .
Buoc 2 ) \ Ja- 05 ngay
khen thudng thudng cap xa
Busc 3 )I:Iéqn dong Thi dua, khen thuong cap | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xa Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Xem xét ky duyét vin ban 03 ngay
, Cong chic lam cong tac Thi dua, | Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua \
BuGCS |41 en thirong UBND cép Xa 0,5 ngay
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Gio hanh chinh
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3. Thi tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cap x& vé thanh tich dt xuat: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay

Buéc 1 P bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén can bo 0,5 ngay
UBND cap xa lam cong tac Thi dua, khen thuong

Busc 2 Coéng chac lam céng tic Thi dua, | Tham di[lh ho so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen 04 nai
khen thudng thuong cap xa gay

Budc 3 ;I; i dong Thi dua, khen thuong cap Tong hop trinh Cha tich UBND cap x& Quyét dinh 03 ngay

Bugc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 02 ngay

, Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua \
BuGCS |4 pen thirong UBND cép x4 0,5 ngay
Buac 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

4. Thia tuc ting Giay khen ctia Chi tich UBND cép xi cho gia dinh: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay

Budc 1 PN bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén can bo 0,5 ngay
UBND cap xa lam cong tac Thi dua, khen thudng

. Cong chicc 1am cong tac Thi dua, | Tham dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen .
BudC2 | 4 hen thuéng thuong cap xa 04 ngay
Buéc 3 ;I; 1 dong Thi dua, khen thuong cap Tong hop trinh Chi tich UBND cap x& Quyét dinh 03 ngay
Busc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét vin ban 02 ngay

, Cong chic lam cong tac Thi dua, | Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua \
BUGCS 144 thiong UBND cip X 0,5 ngay
Bugc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh
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5. Thii tuc xét tiing danh hiéu Lao ddng tién tién: 07 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

B6 phan tiép nhan va tra két qua caa

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay

Buéc 1 P bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén can bo 0,5 ngay
UBND cap xa lam cong tac Thi dua, khen thuong
. Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen .
Budc 2 , ) A x 02 ngay
khen thudng thuong cap xa
Busc 3 )I:Ia(,)l dong Thi dua, khen thuong cap | Tong hop trinh Chu tich UBND cap x& Quyét dinh 03 ngay
Bugc 4 | Lanh dao UBND cap x& Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
, Cong chuc lam cong tac Thi dua, | Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua \
BuGCS |4 pen thirong UBND cép x4 0,5 ngay
Buac 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Tra két qua cho to chirc, ca nhan Gio hanh chinh

II. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO:
1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngwéng: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thec hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua caa

Ticp nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua (truong hop neu thieu thi

Buéc 1 P huwong dan bé sung cho day di); chuyén hd so dén 0,5 ngay
UBND cap xa Ao in . o o ~ A,
chuyén vién phu trach cong tac tin ngudng, ton giao xu
ly
. Chuyén vién phu trach cdng tac tin | Tham tra, tham muu xt Iy h6 so trinh Lanh dao UBND 5
Budc 2 2 A T £ 07 ngay
ngudng, ton giao cua cap xa cap x4
: N Lo Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan \
Buge 3 | Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 2,9 Ngay
Busc 4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | ., « qua cho tb chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND cap x&
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2. Thii tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngwéng: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi vict giay
bién nhan va hen tra két qua (truong hop neu thieu thi

Budc 1 P hieong ddan bé sung cho ddy di); chuyén ho so dén 0,5 ngay
UBND cép x& U g cho ady du), LYl 0 80 ¢S
chuyén vién phu trach cong tac tin nguong, ton giao xi
ly
. Chuyén vién phu trach céng tac tin | Tham tra, tham muu xt ly ho so trinh Lanh dao UBND 5
Budc 2 2 N S TN 07 ngay
ngudng, ton gido cua cap xa cap x4
. N Lo Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan .
Buéc 3 | Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x4 2,5 Ngay
Busc 4 | DO Phan ticp nhan va tra ket qua cua | ., | ¢ qua cho to chic, c& nhan Gid hanh chinh

UBND cap x&

3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua caa

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy
bién nhan va hen tra két qua (truwong hop néu thieu thi

Budc 1 P huwong dan bé sung cho day di); chuyén hd so dén 0,5 ngay
UBND cap xa N . . . ~ A,
chuyén vién phu trach cong tac tin nguong, ton gido xi
ly
, Chuyén vién phuy trach cong tac tin | Tham tra, tham muu xt ly h6 so trinh Lanh dao UBND \
Buac 2 2 A i L X s oo 9,5 ngay
ngudng, ton gido cua cap xa cap xa
, N L ox Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan \
Bude 3| Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua caa UBND cap xa 04 ngay
Busc 4 | BO Phan tiep nhan va tra ket qua cua | . & s cho t chire, ca nhan Gi hanh chinh

UBND cap x4
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4. Thia tuc théng béo danh muc hoat déng ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mat xa: Khong quy

dinh
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho SO day du thi viét glay
Busc 1 B¢ phan ti€p nhan va tra ket qua cua | bién nhan hd so (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo
UBND cap xa sung cho day di); chuyén hod so dén chuyén vién phu .
trach cong tac tin ngudng, ton gido caa cap xa Khong quy dinh
Budc 2 Chuyen vien _phu 'Eracrg cong tac tin Xem xét, tham tra, xu Iy ho so
ngudng, tbn giao cua cap xa
5. Thi tuc théng bao danh muc hoat déng ton giao bd sung ddi véi to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa:
Khong quy dinh
Trinh tw Chiic danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thet gian thwc hién
, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho SO day du thi viét glay
Busc 1 B phan tiep nhan va tra ket qua cua | bién nhan ho so (truong hop néu thiéu thi huéng dan bé
UBND cap xa sung cho day di); chuyén hod so dén chuyén vién phu .
trach cong tac tin ngudng, ton gido caa cap xa Khong quy dinh
Buse 2 Chuyén vién phy trach cong tac tin Xem xét, tham tra, xit Iy hé so
ngudng, tdn giao cua cap xa
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6. Thii tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung: 10 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua

Ticp nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi vict giay
bién nhan va hen tra két qua (truong hop neu thieu thi

Budc 1 P hieong ddan bé sung cho ddy di); chuyén hd so dén 0,5 ngay
UBND cép x& Yt g cho ady auj, LIHYen (o 8o ¢
chuyén vién phu trach cong tac tin nguong, ton giao xi
ly
. Chuyén vién phuy trach cong tac tin | Tham tra, tham muu xtr ly ho so trinh Lanh dao UBND \
Buoc 2 2 A T T L 7,5 ngay
ngudng, ton gido cua cap xa cap xa
. N Lo Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan .
Buge 3 | Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x4 02 ngay
Busc 4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua |, o qua cho to chic, c& nhan Gid hanh chinh

UBND cap x4

7. Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung trong dia ban mét xa: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thec hién

Bo phan tiép nhan va tra két qua caa

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay
bién nhan va hen tra két qua (truong hop neu thieu thi

Buéc 1 P huwong dan bé sung cho day di); chuyén hd so dén 0,5 ngay
UBND cap xa Ao in . o o ~ A,
chuyén vién phu trach cong tac tin ngudng, ton giao xu
ly
. Chuyén vién phu trach cdng tac tin | Tham tra, tham muu xt Iy ho so trinh Lanh dao UBND s
Budc 2 2 A T £ 10,5 ngay
ngudng, ton giao cia cap xa cap x4
: N £ Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan \
Bute 3 | Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 04 ngay
Busc 4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cia | ., « qua cho to chirc, c& nhan Gid hanh chinh

UBND cap x&
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8. Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia ban xa khac: 14 ngay lam viéc

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiem tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy
bién nhan va hen tra két qua (zruwong hop néu thieu thi

Budc 1 P hieong ddan bé sung cho ddy di); chuyén ho so dén 0,5 ngay
UBND cép x& J dat g cho day du), ChUyen Mo so det
chuyén vién phu trach cong tac tin nguong, ton giao xi
ly
. Chuyén vién phuy trach cong tac tin | Tham tra, tham muu xt ly h6 so trinh Lanh dao UBND \
Buoc 2 2 A S TN 9,5 ngay
ngudng, ton gido cua cap xa cap xa
. N Lo Xem xét, ky duyét van ban va tra két qua cho Bo phan .
Buge 3 | Lanh dao UBND cap xa tiép nhan va tra két qua caa UBND cap x4 04 ngay
Busc 4 | B0 Phan ticp nhan va tra ket qua cua | ., qua cho to chic, c& nhan Gid hanh chinh

UBND cap x4

9. Tha tuc thong béo vé viéc thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung: Khong quy dinh

Trinh tw

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

B phan tiép nhan va tra két qua cua

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho SO day du thi viét glay
bién nhan ho so (truong hop néu thiéu thi huéng dan bé

Budcl | yBND cap xa sung cho ddy du); chuyén ho so dén chuyén vién phu
trach cong tac tin ngudng, ton gido caa cap xa
Busc 2 | CNUYen vien phy trach cong tac tin | o , Xét, tham tra, Xt Iy ho so

nguong, ton giao cua cap xa

Khong quy dinh
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10. Thii tuc théng béo té chirc quyén gép trong dia ban mét x4 ciia co sé tin ngudng, té chirc ton gido, té chirc ton gido
truc thugc: Khéng quy dinh

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viéc Thai gian thwc hién

, , Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho SO day du thi viét glay
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua | bién nhan hé so (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo

Buoel | yBND cap xa sung cho day du); chuyén hd so dén chuyén vién phu . .
r A 4 4 ~ pa T A 9 /’\ ~ Khong quy dlnh
trach cong tac tin ngudng, tOn giao cua cap xa
Busc 2 | CNUYen vien phy trach cong tac tin | o , Xét, tham tra, Xt Iy ho so

nguong, ton giao cua cap xa
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